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A MUNKATERV JOGSZABALYI HATTERE

2011.évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

229/2012. (VIIL.28.) kormanyrendelet a nemzeti kdznevelésrdl szolo 2011. évi CXC.
torvény végrehajtasarol

363/2012. (XI1.17.) Korményrendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogram;jardl €s
annak médositasarol sz616 137/2018. (VIL25.) kormanyrendelet

2023. évi LIL térvény a pedagdgusok 1j életpalyajarol

401/2023. (VIIL.31.) kormanyrendelet a pedagégusok 0] életpalyajarol sz6l6 2023. évi
LI torvény végrehajtasarol

20/2012.(VIIL31) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miik6désérol és a
koznevelési intézmények mitkodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol
1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol, valamint
az ide vonatkoz6 modositasok

32/2012. (X.8.) EMMI rendelet a Sajatos nevelési igényl gyermekek oOvodai
nevelésének iranyelve 6.

2003. évi CXXV. torvény az egyenld bandsmodrol ¢s az esélyegyenldség
eldmozditasarol

277/1997. (X11.22.) Korményrendelet a tovabbképzésekrdl és a szakvizsgakrol
15/2013. (I1.26.) EMMI rendelet a pedagdgiai szakszolgalati intézmények miikodésérdl
2011. évi CXIL torvény az informéciés Onrendelkezési jogrol és az
informécidszabadsagrol

27/2025. (V1L 24.) BM rendelet a 2025/2026. tanév rendjérol

18/2024. (IV.4.) BM rendelet a pedagdgusok tel] esitményértékelésérol

40/2024 (IX2.) BM rendelet a neveld-oktato munka soran alkalmazott
tartalomszabalyozék ismeretérdl szolé miniszter altal elrendelhetd képzés teljesitési

kételezettségérol
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A munkaterv intézményi dokumentumhattere

o Alapité Okirat

e A Szent Csalad Katolikus Ovoda Pedagdgiai Programja

e Szervezeti és Mlikodési Szabalyzat

e A Szent Csalad Katolikus Ovoda és a Szent Margit Katolikus Tagévoda Hazirendje
e Munkakori leirasok

e 2024/2025-0s nevelési év beszamoloja
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AZ INTEZMENY ADATAI

Az intézmény neve:

Szent Csalad Katolikus Ovoda

Az intézmény székhelye:

Szent Csalad Katolikus Ovoda

Az intézmény
székhelyének cime:

7400, Kaposvar, Barczi Gusztav utca 19.

Az intézmény telephelye:

Szent Margit Katolikus Tagdvoda

Az intézmény
telephelyének cime:

7400, Kaposvar, Buzavirag utca 20.

OM azonosito:

203560

Adoészam: 19327248-1-14
Telefonszam: +36/30-201-18-28
Intézménytipus: Ovoda
Ovodai csoportok szama: | Szent Csalad Katolikus Ovoda 3
Szent Margit Katolikus Ovoda 4
Engedélyezett maximalis Szent Csalad Katolikus 75 16
gyermeklétszam: Ovoda
Szent Margit Katolikus 88 16
Ovoda
Alkalmazotti 1étszam: $zent Csalad Katolikus 14 18
Ovoda
Szent Margit Katolikus 8 16
Tagévoda
Alapitis idépontja: 2024. szeptember 1.
Az intézmény S’zent Csalad Katolikus 2022.02.07.
jogelédjének alapitisa: Ovoda
Szent Margit Katolikus 1991. 09.01.
Ovoda

Alapité okirat szama,
kelte:

OVI-CS-0017/2024., 2024. 05.23.

Miikodési engedély
szama, kelte:

S0/10/00135-6/2024, 2024.08.09.

Kaposvér, Barczi Gusztav utca 19.
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Szakmai alaptevékenységek kormanyzati funkei6 szerinti megjelolése:

e 091110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai

e 091120 Sajatos nevelési igényli gyermekek 6vodai nevelésének, ellatdsanak
szakmai feladatai

e 091140 Ovodai nevelés, ellatas mitkodtetési feladatai

e 096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

e (096025 Munkahelyi étkeztetés kdznevelési intézményben

Fenntarto neve és székhelye: Kaposvari Egyhazmegye, 7400 Kaposvdr, Zarda utca 4.

Q 7400 Kaposvar, Barczi Gusztav utca 19.
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3. ANEVELESI EV HELYI RENDJE

3.1. A 2025/26-0S NEVELESI EV TARTAMA

A nemzeti koznevelésrdl szolo 2011.évi CXC. torvény (Nkt.) 4.§ (1) bekezdés 19. pont szerint

nevelési év:
2025. szeptember 1-t61 2026. augusztus 31-éig tarto idoszak.

A nevelési évben az intézmény nyitva tartasa folyamatos.

3.2. AZ OVODA LETSZAMARA HATAST GYAKORLO ISKOLAI SZUNETEK

27/2025. (VIL 24.) BM rendelet a 2025/2026. tanév rendjérdl alapjan a nevelési év iskolai

tanitasi szlinetei:

Az 6szi sziinet elStti utolso6 tanitasi nap 2025. oktober 22. (szerda), a sziinet utdni elso tanitasi

nap 2025. november 3. (hétfo).

A téli sziinet elétti utolso tanitasi nap 2025. december 19. (péntek), a sziinet utani elsd tanitasi

nap 2026. janudr 5. (hétfo).

A tavaszi sziinet elbtti utolsé tanitdsi nap 2026. aprilis 1. (szerda), a sziinet utani elsd tanitasi

nap 2026. aprilis 13. (hétfo).

A 2025-2026-0s nevelési év sordn a gyermekek 6vodai nevelésének ellatasa folyamatos, az
iskolai sziinetek alatt (8szi, téli, tavaszi sziinet) a lecsokkent gyermeklétszdm miatt - elézetes
sziiléi igényfelmérés alapjan - az intézmény Gsszevont csoportokkal iizemel, melyet ebben a

nevelési évben a Szent Margit Katolikus Tagévoda biztosit, szikség szerint fogadja a Szent

Csalad Katolikus Ovoda gyermekeit is.

Q 7400 Kaposvar, Barczi Gusztav utca 19. —
OM azonosit6: 203560
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3.3. ANYARI ZARAS IDOSZAKA

2026. junius 19-t61 — az iskolai sziinet kezdetét6l - a gyermeklétszam csokkenése miatt nyaron

Osszevont csoportokat szerveziink.

Nyéri zaras el6relathatd idépontja a fenntartd engedélye alapjan (pontos id6épont 2026. 02. 15-
ig) kerill meghirdetésre.

A nyari zarés az intézmény székhelyén és telephelyén valtasban valésul meg, hogy az 6vodai

nevel€s folyamatos ellatasa biztositva legyen az 6vodakban.

34.

NEMZETI

UNNEPEK, MUNKASZUNETI

NAPOK, UNNEPNAPOK,

ATHELYEZETT MUNKANAPOK A 2024/25-0S NEVELESI EV SORAN

Datum Unnepnap, munkasziineti nap, athelyezett munkanap
2025. oktober 18. Athelyezett munkanap (oktober 24.) - szombat

2025. oktdber 23. Munkasziineti nap, Nemzeti innep - csiitértok

2025. oktober 24. Athelyezett pihenénap - péntek

2025. december 13. Athelyezett munkanap (December 24.) - szombat

2025. december 24. Athelyezett pihendnap

2025. december 25-26. Unnepnap, Karcsony — csiitdrtdk, péntek

2026. januar 1.

Unnepnap, Ujév - csiitdrtok

2026. januér 2.

Athelyezett pihendnap - péntek

2026. januar 10.

Athelyezett munkanap — (janudr 2.) szombat

augusztus 21.

2026. aprilis 3. Munkasziineti nap, Nagypéntek - péntek

2026. 4prilis 6. Unnepnap, Hiisvét - hétfo

2026. majus 1. Munkasziineti nap, Munka tinnepe - péntek
2026. majus 25. Unnepnap, Piinkésd - hétfé

2026. augusztus 8. Athelyezett munkanap (augusztus 20.) - szombat
2026. augusztus 20. Unnepnap - csiitdrték

2026. Athelyezett pihenénap - péntek

9 7400 Kaposvar, Barczi Gusztav utca 19.
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3.5. UNNEPEK, MEGEMLEKEZESEK, HAGYOMANYOK,

KOZOSSEGFEJLESZTO PROGRAMOK

Az évoddban iinnepelhetd jeles napok, egyhdzi iinnepek, kérnyezeti jeles napok idérendi

sorrendben

Intézményiink a katolikus hit iinnepkore, értékrendje, szentjeinek élete alapjan folytatja
nevelbi-pedagogiai tevékenységét. Mindezekkel Osszhangban a teremtett vilag értekeit is
szeretné megismertetni, fenntarthatésagra, koryezettudatossagra nevelni a gyermekeket,
formélni a sziilék szemléletmodjat.

Feladatunk a gyerekek és a sziill6k korében végzett evangelizacios tevékenység, érteékteremtes,
hagyomanyépolas, kozosségépités. Ezek megvalositdsahoz a nevelési év aldbbi programjai

nyujtanak segitséget.

3.5.1. Szent Csalad Katolikus Ovoda

A jeles nap | Idépont Tartalom Felelos
megnevezése
OSZ
Tanévnyito Szeptember 5. Osszevont BLK, BSZ
szentmise intézményi  szintl
rendezvény
Szent Mihaly napi | Szeptember 29. Ovodai szint{i | Ovodapedagdgusok
vasar rendezvény
A népmese napja Szeptember 30. Ovodai szintli | SZM
rendezvény
A Liget Szocialis | Oktéber 2. Toppanté  mithely | SZM
Otthonban az iddsek miisora
kbszOntése
Allatok vildgnapja- | Oktober 3. Ovodai szintli | Ovodapedagégusok
Szent Ferenc rendezvény ., )
Teremtésvédelmi
Rajzkiallitas munkacsoport
Kirandulas Oktéber 6. Ovodai szintli | BLK, TJ
L ta dezvé
apapusztara rendezvény Teremtésvédelmi
munkacsoport

Q 7400C Kaposvar, Barczi Gusztav utca 19.

OM azonosito: 203560



SZENT CSALAD

MTOLIKUS OVODA

D<) szentcsaladovoda.kvar@egmail.com

M +36 3020 118 28
@ +36 3020 119 29

A Mécskamenhely

Oktdber 7. Ovodai szintli | Teremtésvédelmi
latogatasa rendezvény munkacsoport
ovodankban
Az id6sek | Oktober 20-22. Csoport szint(i | Ovodapedagégusok
koszontése rendezvény, a

nagysziilok
koszontése
Nyilt nap érdekl6dé | November 4. Ovodai szinti | BLK
tiléknek dezvé .
sziilokne rendezvény Ovodapedagogusok
Templomlatogatss | November 4-8. Ovodai szint(i | MCG, SZM
. rendezvény
Szentmise
Bébszinhaz November 6. Ovodai szintii | BR, VHV
rendezvény
Iskolanyitogato November 7. Iskolai rendezvény a | Délutanos
foglalkozas nagycsoportos ovodapedagogusok
gyermekeknek
Szent Marton napja | November 11. Meécseskészités a | Ovodapedagogusok,
csoportokban, séta a | BLK, MCG
mécsesekkel a kettds
kereszthez, az
6vodapedagdgusok
misora
Szent Erzsébet napja | November 19. Adomanygytijtés a | TJ
Katolikus  Karitasz
szamara-
TEL
Adventi koszort | December 1. Csoport szintli | Ovodapedag6gusok,
szentelés rendezvény BLK
Adventi vasar December 1-4. Ovodai szintli | Sziil6i Szervezet
rendezvény
Szent Miklés | December 5. Ovodai szinti | BR, VHV
iinnepe- Mikulas rendezvény, a
Katolikus Altalanos
Iskolas  gyermekek
miisora
Karécsonyi December 9-13. Karitativ TJ
adomanygytijtés tevékenység a sziilok
korében
Karacsonyi December 11. A Katolikus | BR, VHV
hangverseny Zeneiskola

9 7400 Kaposvar, Barczi Gusztav utca 19.
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karacsonyi
hangversenye
Karacsonyi December 18. Ovoda szintii, | Hitéleti
gyertyagyujtas csoport szinti | munkacsoport
d r
rendezvény BLK
Kozosségépitd
esemény
Az egeszséges | Januar 12-16. Csoport és Ovodai | Teremtésvédelmi
életmdd — projekt szintli rendezvény a | munkacsoport
sziil6k bevondsaval
A Zsld  Hid | Januar 19. Ovodai szintli | MCG, BLK
Alapitvany jatékos rendezvény
interaktiv
foglalkozasa a Tesco
palyazat részeként
Hangszerbemutatd a | Januér 20. Intézményi  szintli | BLK, BSZ
Katolikus Zeneiskola rendezvény
egytttmiikodésével
Mackokiallitas Februér 2. Ovodai szintii | Ovodapedagégusok
rendezvény a sziilok
bevonasaval.
Gyertyaszentelés, Februar 3. Ovodai szinti | BLK
d I4
Balazsldds renderveny Hitéleti
Szentmise  keretén munkacsoport
beliil.
Templomlatogatés
Farsangi programok | Februar 3-13. Csoport és 6vodai | Ovodapedagdgusok
szintii rendezvény
Hangverseny,
Béabszinhaz,
Jelmezes felvonulas
Hamvazkodas Februar 18. Ovodai szintli | BLK
rendezvény a sztilok | ., .
bevonasaval Hitéleti
munkacsoport
TAVASZ
Mircius 15-i tinnep | Mércius 13. Ovodai szinti | TJ, VHV, BR
rendezvény
Kirandulds a Viz | Marcius 20. Ovodai szintli | MCG, BLK
viladgnapja rendezvény
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alkalmabdl a Tesco

palyazat részeként
Edesapak készontése | Marcius 24-26. Ovodai szintli | Ovodapedagogusok
d r
rendezvény BLK
Apukam
legkedvesebb jatéka
- kidllits BR, VHV
Gyiimélcsoltd Marcius 25. Ovodai szintt | Hitéleti
Boldogasszony rendezvény munkacsoport
linnepe
Adomanygytlijtés a | Marcius 23-31. Karitativ TJ
M¢élyben és tevékenység a sziilok
Reményben korében
alapitvany javara
Zenés keresztut a | Marcius 27. Osszevont BLK, BSZ
Székesegyhazban intézményi  szintil
rendezvény
Husvét Aprilis 2. Ovodai szintl | Hitéleti
rendezvény munkacsoport
Nyilt nap érdeklddé | Aprilis 14. Ovodai szintli | Ovodapedagdgusok
ladokn: :
csaladoknak rendezvény BLK
A Fdld napja Aprilis 21. Intézményi  szintii | Teremtésvédelmi
dezvé nk It
Intersktiy  étékos rendezvény @ | munkacsopo
foglalkozas gyermekek részére BLK, BSZ
Edesanyak Majus 4-6. Ovodai szinti | Ovodapedagégusok
kdszontése rendezvény
Babakiallitas
Madarak és fak napja | Majus 11. Csoportszintii Ovodapedag6gusok
kdrnyezeti jeles nap rendezvény
A Szent Margit | Majus 6-9. Osszevont A két ovoda
Tagbvoda ., intézményi  szintli | 6vodapedagdgusai
egészséghete EIS)re egyeztetett rendezvény
idépontban
Gyerekhét Majus 26-29. Ovodai szintii | Ovodapedagégusok,
programokkal rendezvény Sziil6i Szervezet
Evszakzaré koncert, sziilfkkel BLK
sportvetélkedd, Ko6zosségépitod
csaladi nap stb. program

Q 7400 Kaposvar, Barczi Gusztav utca 19.
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Ballagas, évzard Janius 4. Ovodai szintli | Ovodapedag6gusok,
rendezvény BLK
sziilékkel
Tanévzar6 szentmise | Junius Elézetes | Osszevont BLK, BSZ
egyeztetés szerint intézményi  szint
rendezvény
sziilokkel
3.5.2. Szent Margit Katolikus Tagévoda
Idépontja Esemény Felelds szervezd
09.05. Veni Sancte BSz
09.06. Ismerkedds piknik azij | BSz
sziil6kkel
09.08. Sziiloi értekezlet + Sziiléi | BSz
Szervezeti Ertekezlet
09.22. Autémentes nap RT
09.30 Népmese Vilagnapja ATCs
10.01. Zene Vilagnapja SzD
10.13. Nagysziilok készontése SzD, BSz
10.16. Nagysziil6k kdszontése BSz, SzD
Zselickislakon az Idések
otthonaban
10.17. Fényképész az 6vodaban BSz
10.18. 1 millié gyermek imadkozza | BSz
a Rozsafiizért=> Szent
Margit templom+
Nagysziilok koszontése
11.07. Iskolanyitogatd foglalkozas | SzD, RT
a Katolikus Iskolaban-
nagycsoportosok szdmara

9 740C Kaposvar, Barczi Gusztav utca 19.
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11.07. Marton nap a Szent-Margit | Ovodapedagdgusok
templomba
11.13. Oral4togatés a BSz
Nagyboldogasszony SzD
Iskolakézpontban
11.17. Nyilt nap leendd ovodapedagdgusok
6vodasoknak
11.18-19. Fogad6 ora ovodapedagogusok
11.19. Szent Erzsébet napja + ovodapedagogusok
Katolikus Karitasz
péksiitemény gyiijtése €s
atadésa a raszorultaknak
adventi id6szak Dr. Rumszauer Miklés atya | BSz
lelkigyakorlata sziil6knak
12.05. Szent Mikl6s nap Ovodapedagégusok
12.07. Szent Mikl6s napi mise Ovodapedagdgusok
12.11. Adventi hangverseny a BSz
Nagyboldogasszony
Iskolakézpont zenekaranak
elbadasaban
12.22. Karacsony az 6vodaban Ovodapedagdgusok
01.06. Vizkereszt ovodapedagdgusok
01.12. Sziil6i értekezlet Ovodapedagbgusok
01.12-16. Szent Margit hét SzD
02.02. Maci kiallitas RT
Nyilt nap, leend6 ovodapedagogusok
ovodasoknak
02.03. Gyertyaszentel$ ATCs
Boldogasszony
Balazs 4ldas
02.17. Farsang Ovodapedagbégusok
02. 18. Hamvazdszerda Ovodapedagégusok

o 7400 Kaposvar, Barczi Gusztav utca 19.
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03.09. Nyilt nap a leend6 Ovodapedagégusok
ovodasoknak
03.13. Nemzeti Unnep, SzD
megemlékezés az Gvoddban | ATCs
03.15. Apék napi szentmise Ovodapedag6gusok
03.19. Szent Jozsef tinnepe Ovodapedagégusok
Apak napja
03.23. Viz vilagnapja 6vodapedagogusok
03.25. Gytlimdlcsolto ATCs
Boldogasszony
marcius Lelkigyakorlat a Szent BSz
Csalad és a Szent Margit
Katolikus Ovodak
munkatirsai szamara. Varga
Laszl6 piispok atya
gondolataival
04.01. Nyilt nap leend6 Ovodapedagégusok
6vodasoknak
04.02. Husvét az 6vodaban ATCs, RT
04.21.-22. Fogadodoéra 6vodapedagbgusok
04.22. Fold napja Ovodapedag6gusok
05.03. Anyék napi szentmise Ovodapedagégusok
05.04. Anydk napja Ovodapedagdgusok
05.11-15. Egészséghét BSz
05.11. Madarak és fak napja SzD
ATCs
05.14. Anyak napi miisor a Zselic | BSz
Katolikus Id6sek
Otthonaban
05.26.-29. Gyermek hét Ovodapedagdgusok
Gyermek hét alatt Kirandulas Ovodapedag6gusok
05.24.-25. Piinkosd Ovodapedagdgusok
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06.11. Evzard, nagyok Ovodapedagégusok
bucsuztatasa, csaladi délutan

06. Te Deum BSz
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3.6. AZ ELORE TERVEZHETO NEVELOTESTULETI ERTEKEZLETEK, SZULOI
ERTEKEZLETEK, FOGADOORAK IDOPONTJA

Cél: Az oOvoda pedagogiai és miikodési feladatainak koordinalasa, aktudlis feladatok
Utemezése, eldkészitése. Az értekezletek szervezésének és lebonyolitdsanak feleldse az

igazgato.

3.6.1. Nevelétestiileti értekezletek

Feladat/Tevékenység Felelos Hatarido Helyszin
Intézményi szintli tanévnyité nevelétestiileti | Igazgatod 2025.
értekezlet augusztus 22.
e T4jékoztatd a

teljesitményértékelésr6l, a nevelési
évre vonatkozé intézményi és
személyes teljesitménycélok
meghatérozasarol, az
illetményeltéritésrol.

e Tajékoztatd a targyi, személyi
feltételekrol.

e Tajekoztato €s dontés az intézményi
dokumentumok médositasarol.
Tajékoztatd az oviKrétarol.
Tajékoztatd a munkatervben régzitett
éves eseményekrol.

e Aktualitidsok

Margit | Szent Csalad Katolikus Ovoda

Ovoda szintd tanévnyité nevelétestiileti | Tagovoda 2025.
értekezlet igazgato szeptember 1.
e 2025/2026-0s nevelési év feladatai =
e Vezetdi  munkaterv  ismertetése, oS
elfogadasa § Agn
e Felkésziilés az 0j nevelési évre “ =
Ovoda szinti tanévnyité neveldtestiileti | Igazgatd 2025. »
értekezlet Szeptember g
c
e Az éves munkaterv véglegesitése és - E
elfogadasa o
e 2025/26-0s nevelési év =
programtervének rogzitése &
Felel6sok kijelolése = '§
Aktudlis kérdések SIS
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Intézményi szintii szakmai neveldtestiileti | Igazgato 2025. 28
értekezlet November s 2
. 17. 00
e Csapatépitd tréning o]
o Az intézményi teljesiténycélnak - %
megfelel6 téma szakmai feldolgozasa § %
o Aktualitdsok A M
Ovodai szintii neveldtestiileti értekezlet Tagdévoda 2025. <
. : igazgaté 8
e A beszoktatas tapasztalatai november 29. . % 2
8 5 oo
A= e
Ovodai szintii nevelétestiileti értekezlet Tagdévoda 2026. majus
) . igazgato 3
e A kiemelt feladatok megvaldsulasa, 29. =B g
tapasztalatok megbeszélése. § 5%
A= e
Ovodai szintii nevelétestiileti értekezlet Igazgatd 2026. junius =
e A 2025/26-0s nevelési év értékelése, 16. g é
tapasztalatok megbeszélése. e =9
o A 2026/27-es nevelési év tervezési § % 4
feladatai 1 MO
Tanévzaro alkalmazotti/nevelétestiileti | I[gazgato 2026. =
értekezlet , . =
Junius 19. 3
e Az intézményi dokumentumok '§
e TER \5
e Ovikréta @
e A  munkacsoportok munkajanak - %
értékelése § £
o A tagintézmények éves beszdmoldja w1 M
3.6.2. Alkalmazotti értekezletek
Feladat/Tevékenység Felelos Hatarido
Nevelési ¢év  inditasdval kapcsolatos feladatok | Igazgatd/ 2025.
megbeszélése o, szeptember 8.
tagintezmeény
igazgaté
Tliz-€s munkavédelmi oktatas Igazgato/ 2025.
e, szeptember 10.
tagintezmeny
igazgato
o Munkaszervezési, -megosztasi feladatok atbeszélése | Igazgatd/ Folyamatos
a dajkak vonatkozaséban,

Q 7400 Kaposvar, Barczi Gusztav utca 19.
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e Unnepekre, rendezvényekre vald el6késziiletek | tagintézmény
megbeszélése, igazgato
e Felujitasok, javitasok, eszkozpotlasok
szilkségességének megbeszélése.
A nevelési év értékelése Igazgatd/ 2026.
L, majus/junius
tagintezmeny
igazgato
Nyari munkaidd beosztas megbeszélése Igazgato 2026. 06.15.
helyettes
3.6.3. Sziiléi Szervezet értekezletei
Feladat/Tevékenység Felelos Hataridé Helyszin
Tagint. 2025.
i t6 temb
Sziiléi Szervezet alakuls értekezlete R P s 3
’ 3
Az éves munkaterv egyeztetése S 4
. 8
5 £
Sziiléi Szervezet alakul6 értekezlete Igazgatd | 2025.
e Téjékoztatds az  intézményi  dokumentumok szeptember
valtozasair6l, a nevelési év inditasaval kapcsolatos 16.
tudnivalokrdl, az 6voda Pedagdgiai-szakmai
munkatervérél.

e Tajckoztatdis a Sziiléi Szervezet Szervezeti és
miikédési szabalyzatarol.

e A Sziil6i Szervezet tagjainak bemutatsa, elndkének
megvalasztasa.

o A Sziil6i szervezet éves munkatervének elkészitése.

¢ Az intézményi dokumentumok véleményezése.

e Az intézmény munkatervének  egyeztetése,
véleményezése.

» Az adventi vasar programjinak egyeztetése

Igazgaté | 2026. aprilis
A Sziili Szervezet masodik félévi értekezlete 28.

* A nevelési év értékelése, tédjékoztatds a megvaldsult
programokrdl, eredményekrol.

* A Gyermekhéttel, 6vodai bucsiizassal kapcsolatos
feladatok megbeszélése.

Csalad | Szent Csalad Katolikus Ovoda

z

Katolikus Ovoda

Szent
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Tagint. 2025. méjus
igazgatéo | 19.

A Sziil6i Szervezet masodik félévi értekezlete £azg

o A nevelési év értékelése

e Az év végi programok megszervezése

Szt. M.
Tagdvoda

3.6.4. Sziildi értekezletek rendje

==
e,
P
8
=]

Feladat/tevékenység Felelos Hatiridé

Tanévnyité sziildi értekezlet Igazgat6 2025.

e, e szeptember
e Téjékoztatd az intézményi Tagintézmeény 8

dokumentumok médositasarol igazgaté
e Tajékoztat6 a tanév rendjérol
e Tajékoztatd az oviKRETAROL
o Aktualitasok

Margit

Katolikus Ovoda

Szent

Tanévnyit6 sziil6i értekezlet Igazgato 2025.

. szeptember
e Téjékoztatd az intézményi | Ovodapedagdgusok lle.p

dokumentumok mddositasair6l
o Tajékoztatd6 az adatvédelemrdl, a
kamerarendszer miikddésérol
T4jékoztaté a Hazirendrol
Tajékoztatod a tanév rendjérol
Programok, események
SzM tagok valasztasa
Aktualitasok

Szent Csalad Katolikus Ovoda

Félévi sziiloi értekezlet Tagintézmény 2026.
, , igazgato januar 12.
o Iskolaérettség

e Az 6vodas kort gyermekek fejlédése

Katolikus

Ovoda

Félévi sziildi értekezlet Ovodapedagégusok | 2025.

-y L. . januar 13-

o Az elsd félév nevelési feladatainak 15.
értékelése

o Az 6vodas kori gyermekek fejlodése

e A masodik félév programjai

e Aktualitdsok

Csalad | Szent

Katolikus Ovoda | Margit

Szent

Q 7400 Kaposvar, Barczi Gusztav utca 19.




SZENT CSALAD

KATOLIRUS OVODA

<) szentcsaladovoda.kvar@gmail.com

N 436 3020 118 28
@ +36 3020 119 29

Uj sziilok sziiléi értekezlete Tagintézmény 2026. o
L . . igazgato méjus 12. | B

e Az intézmeény, a Hazirend ismertetése | 2

° Az Ujonnan felvett gyermekek sziilei | Ovodapedagogusok &
részére informacidk ataddsa az ovodai ,F_',
élettel kapcsolatosan. g"

o Ovodapedagégusok  bemutatkozasa, =
jelek kiosztasa, csaladlatogatas, =
beszoktatds menetének megbeszélése ﬁ

Uj sziilék sziiléi értekezlete Igazgatd 2026. g

o Az intézmény, a Hazirend ismertetése | Ovodapedagdgusok | jinius 9. E

e Az Ujonnan felvett gyermekek sziilei N
részére informacidk ataddsa az ovodai o
élettel kapcsolatosan. =

o Ovodapedagbgusok  bemutatkozasa, & -
jelek kiosztasa, csaladlatogatais, =
beszoktatis menetének megbeszélése ﬁ B

3.6.5. A fogadoorak rendje

A Pedagogiai Programban megfogalmazottak szerint az 6vodapedagdgusok egy évben kétszer

fogadoorakat tartanak, melyeken a sziilk bizalmi kapcsolaton alapuld, korrekt, realis

tajékoztatast kapnak gyermekiik egyéni fejlettségi szintjér6l, minden més esetben sziikség és

igény szerint egyeztetett idopontokban, a gyermek személyes feljegyzésénél dokumentalva.

Intézmény

Fogadéoraik idépontja

Szent Csalidd Katolikus Ovoda

Januar, junius honapokban el6zetesen

egyeztetett idépontokban.

Szent Margit Katolikus Tagovoda

November, aprilis hénapokban eldzetesen

egyeztetett idopontokban.
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Fogadoorak tervezett rendje

Név Ideje Idopont

Igazgatd Minden hénap els6 hétfoje 14-16 6réig
Sziiks€ég ¢€s igény szerint
clore egyeztetett idépontban

Igazgatohelyettes Minden hoénap harmadik | 14-16 6raig

hétfoje S :

Sziikség ¢€s igény szerint
elore egyeztetett idopontban

Tagintézmény igazgatd Minden honap elsé hétfoje 14-16 oraig

Szilkkség ¢€s igény szerint
elore egyeztetett idépontban

Gyermekvédelmi felelés6k | Minden hoénap harmadik | 14-16 6raig

szerdajan . .
! Sziikkség ¢és igény szerint
elére egyeztetett idépontban
Csoportos 6voéndk Félévenként Sziikség és igény szerint
elére egyeztetett idépontban
Ovodai-iskolai szocialis | Kéthetente keddenként Sziikség és igény szerint

segitd eloére egyeztetett idépontban

3.6.6. A nevelés nélkiili munkanapok felhasznilisanak rendje

Intézményiink a nevelési év sordn 5 nap nevelés nélkiili munkanapot vesz igénybe, mely

idépontokrol a sziiloket legalabb 7 nappal el6bb értesiti.

Az intézmény a nevelés nélkiili munkanapok soran sziikség szerint biztositja a gyermekek

feliigyeletét.

A nevelés nélkiili munkanap idépontja

A nevelés nélkiili munkanap témaja

2025. november 17.

Csapatépit6 tréning, Szakmai nevel6testiileti
értekezlet

2026. janius 5.

Egyhazmegyei pedagdgusnap - Kaposvar

2026. junius 12.

Nevel6testiileti kirandulas

2026. augusztus 24.

Egyhédzmegyei lelkigyakorlat

2026. augusztus 31.

Tanévnyit6 nevel6testiileti értekezlet
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4. HELYZETELEMZES

4.1. HUMAN EROFORRAS

4.1.1. A gyermeklétszam

Intézményeinkben Gsszesen Ot csoport mikodik, melyben a férbhelyek szama maximalisan
kihasznalt. A 2025/26-o0s nevelési évre 27 gyermek felvétele tortént meg, 2025. oktéber 1-ig
25,2025. december 31-ig 1, 2026. janudr 1. utdn 1 kisgyermek veszi igénybe az 6vodai ellatast.

Intézmény Csoport Férohely Létszam SNI/BTMN
Nefelejcs 27 27 SNI: 1
3
=
S BTMN: -
Q
@
§ Napsugar 24 24 SNI: -
S
> BTMN: 1
3
§ Kerekerd§ 24 24 SNI: -
S BTMN: -
el
X A I: 2
b 3 Napsugér 22 18 SN
8§ §
= 8 BTMN:
S
~
2 Csillag 22 18 SNI: 1
o B
= )
S B BTMN:
S
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4.1.2. A pedagégiai munkait és miikodést segité munkatiarsak szima

2025. szeptember 1-t6] az intézmény engedélyezett dolgozo6i létszama:

Intézmény

Pedagoégus

Nevelést segito

munkatirs/dajka

Pedagogiai

asszisztens

Ovoda

titkar

Konyhai | Takarité

dolgozé

14

Szent
Csalad
Katolikus
Ovoda

716

316

116

116

116 0,5 f6

Szent
Margit
Katolikus

ywoda

Tago

4 16

216

116

116 -

Az dvoda dolgozoival szembeni elvaras

¢ A gyermekek mindenekfelett 4116 érdekének szolgalata.

e Szeretetteljes, biztonsagot nynjté 6vodai 1égkor kialakitasa, biztositasa.

e Tiszteletteljes kommunikacio.

e QGyakorld keresztény élet.

4.1.3. A dolgozék munkaidé beosztisa

Az intézmények nyitva tartisa

Intézmény

Nyitva tartas

Szent Csalidd Katolikus Ovoda

hétfstol-péntekig 6.30-17.30-ig

Szent Margit Katolikus Tagovoda

hétfétdl-péntekig 6.30-17.00-ig

6.30-7.30-ig, s 16.30-t01 17.30-ig a gyermekek elhelyezése iigyeletes csoportban torténik.

A nyitva tartas teljes ideje alatt a gyermekekkel 6vodapedagdgus foglalkozik.
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Az 6vodapedagogusok munkarendje

Az 6vodapedagoégusok heti munkaideje 40 o6ra, melybdl a neveléssel-oktatdssal lekotott
munkaidd 32 éra.

Az 6vodapedagogusok kéthetes valtasban, délel6ttos, délutanos munkarendben dolgoznak.
Munkarendjiik beosztasa az igazgatéhelyettes, a tagintézmény igazgaté feladatkorébe tartozik.

Intézmény Munkarend
Délelottos miiszak Délutanos miiszak
Szent Csaldd Katolikus | 6.30-13.00 10.00-16.30
Ovoda 7.30-14.00 11.00-17.30
Szent Margit Katolikus | 6.30-13.00 10.00-16.30
Tagivoda 7.00-13.30
7.30-14.00 10.30-17.00

A nevelést segitd munkatirsak munkarendje
A nevelést segitdé munkatarsak heti munkaideje 40 ora.

A pedagobgiai asszisztens, 6vodatitkar egy miiszakban (sziikség szerint valtozhat), a dajkak
harom miiszakban dolgoznak. Betegség, vagy hidnyzas esetén az igazgaté kérésére
munkarendjiik modosul.

Munkarend;jiik elkészitése az igazgatohelyettes feladatkorébe tartozik. A munkarend a dolgozoéi

6ltozoben a nevelési év kezdetétdl megtekinthetd.

Intézmény Nevelést segito Pedagogiai Ovodatitkar
munkatars/dajka asszisztens
Szent Csalad 7.30-15.30 8.00-16.00 7.00-15.00
Katolikus Ovoda 200-16.00
9.00-17.00
Szent Margit 7.30-15.30 8.00-16.00 -
f:;‘;if’;;j 9.00-17.00
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Az intézmény munkajat segité6 munkatirsak munkarendje

A konyhai dolgozé munkaideje heti 40 6ra, a takarité részmunkaidében, heti 20 oraban

tevékenykedik.
Intézmény Konyhai dolgozo Takarito
Szent Csaldd Katolikus | 7.00-15.00 14.30-18.30
Ovoda
Szent Margit Katolikus | 9.00-17.00 -
Tagovoda

Az igazgato, tagintézmény igazgato, igazgatohelyettes munkarendje

Az intézmény vezetéjének munkaideje heti 40 oOra, ebbdl neveléssel-oktatassal lekotott

munkaidé heti 10 6ra.

A tagintézmény igazgaté munkaideje heti 40 6ra, ebbdl neveléssel-oktatassal lek6tott munkaidd

heti 26 Ora.

Az igazgatOhelyettes munkaideje heti 40 6ra, ebbol neveléssel-oktatassal lek6t6tt munkaid6
heti 24 éra.

4.1.4. Humaneréforras fejlesztése
4.1.4.1. Pedagogusok
A pedagdgusok motivalasa a mindsitési rendszeren beliili megmérettetésre (életpalya modell).

A pedagbgus teljesitményértékelési rendszerben megjel6lt intézményi cél megvalositésa

¢rdekében hospitalasok, konzultaciok szervezése.
Intézményi hospitalisi rend mitkidtetése

Cél: Az intézményben folyé pedagégiai, szakmai munka és a pedagogus kompetencidk

fejlesztése érdekében megvalosuld tudasatadas, tudasmegosztas.

A hospitalas az el6z6 nevelési év beszamoldjaban rogzitett gyermekek korében elvégzett
mérésekre épitve, az ONOAP moédositasa okéan, és az intézmény TER értékelési szempontra

fokuszélva valésul meg. Az intézményegységek d6vodapedagdgusai altal szervezett gyakorlati
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bemutat6 délelottok és reflektiv értékeld beszélgetések biztositjak a kollégak szakmai fejlédését
az adott tertileteken.

A hospitalési rend kialakitésa a TER latogaté ellendrzésekkel Osszhangban tortént meg.
Intézményen beliili 6nképzés

Hospitalasok Onalloan, sajat igény alapjan is szervezhet6k a fejleszthetd pedagdgus

kompetencidk és az dvodai tevékenységek koré csoportositva.

4.1.4.2. Nevelést segité munkatarsak képzése
A dajka munkéjanak megfigyelése a csoportszobai tevékenységek soran:

A gondozasi tevékenységek (étkezés, tisztalkodas, 61t6zkodés) megvalodsitasa, a szokés-
szabalyrendszer kozvetitése, timogatisa

Az dvodapedagdgus munkajanak tamogatasa

Téma Hataridé Bemutatist végzo Felelds
A dajka munkéja a 2025. december 11. | Amold Jozsefné Csillag csoport
déleldtt parhuzamosan dolgozébi
foly6
tevékenységekben.

4.2. TARGYI FELTETELEK

Intézménytink mindkét intézményi egysége igényes, izléses kdrnyezetet biztosit az 6vodas kort
gyermekek ellatasdhoz. Térgyi felszereltsége a gyermekek foglalkoztatisdhoz és a dolgozdk
igényeinek kielégitéséhez maximalisan biztositott. A targyi eszkozkészletet folyamatosan
ellenérizziik, szilkség szerint — a gyerekeknek szervezett tevékenységekhez alkalmazkodva —

bovitjlik azoknak korét.

Mindkét konyha talalé konyha, melynek felszereltsége megfelel a sziikséges eldirasoknak,

NEBIH mindsitési eljarason esett tl az el6z6 nevelési év soran.
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Udvarunk jatszoeszkozei elegendéek a kisgyermekek mozgasigényének kielégitéséhez és
rendelkeznek a megfeleloségi tantisitvanyokkal. A kisebb jatékeszkozok — futobicikli,

homokozé jatékok, stb. — cseréje a nagy igénybevétel miatt folyamatosan sziikséges.
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5. A PEDAGOGIAI MUNKA KIEMELT TERULETEI

5.1. A 2025/26-OS NEVELESI £V CELKITUZESEI

¢ A katolikus hitéleti nevelés el6térbe helyezése a Pedagdgiai Programban megfogalmazottak
alapjan.

o A DPedagbgiai Programban megfogalmazott értékrend beépitése, megvaldsitisa a
mindennapi pedagdgiai munkaba, kiilonds tekintettel:

o A keresztény értékrendhez kotddé ismeretek, erkélesi normdk megismertetése,
csirainak eliiltetése, kdzvetitése, a gyermekek és a csaladok szamara egyarant.

o A gyermekek hitének ébresztése, fejlesztése.

© A mindennapi imadsag — mint Istennel vald beszélgetés - szokdsanak kialakitasa.

o A hitéleti tevékenységekhez kapcsol6do szokdsok gyakorlasi lehetéségeinek biztositasa
— imdk, szentmisék, linnepi szokasok altal.

o A Kkeresztény csaladi nevelés értékeinek feltarasa, erdsitése, kiteljesitése.

o A keresztény iinnepekre vald felkésziilés a gyermekek életkori sajatossagainak
figyelembevételével.

o A keresztény é€letvitel megtapasztalasa, erkSlesi normdk kialakitdsa, formaldsa az
6vodai €let soran (josag, tiirelem, megbocsatas, stb.).

© A napi elcsendesedések, a kozds imadsigok, beszélgetések altal a Mennyei Atya
gondoskodoé szeretetének kozvetitése,

o A sziil6k evangelizalasa a gyermekeken, a kdzds programokon keresztiil.

e A fenntarthatésigra nevelés, a kornyezettudatossdg szemléletmédjanak alakitisa a
gyermekek, a sziilok és a pedagdégusok korében egyardnt. A teremtett vilag védelmére
nevelés.

* A nemzeti identitdstudat, a keresztény kulturdlis értékek, a hazaszeretetre nevelés, a
sziil6f61dhoz valé kotddés erdsitése.

e A szillék részvételének minél sokrétlibb biztositdsa az 6vodai nevelés, fejlesztés
folyamataban, kapcsolatok ersitése, ezen belill a csaldd és az 6voda egyiittmiikddési

lehetoségeinek szélesitése.
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Tovabbi céljaink

o Az 6vodapedagdgusok magas szinvonalt munkajanak megvaldsitasa.
o Intézményi hospitalasi rend mikddtetése, melyet a tuddsmegosztds, a pedagdgusok
kompetencidinak fejlédése érdekében folyamatosan biztositunk, hozzéjarulva ezzel a

pedagogiai szakmai szinvonal emeléséhez.
Célunk, hogy a pedagdgusok szakmai munkéjaban jelenjenek meg az alabbi szakmai tartalmak:

o az intézmény sajat elvarasainak valé megfelelés,

o apedagogus teljesitményértékelés intézményi teljesitménycéljanak valé megfelelés,

o a pedagogus teljesitményértékelés személyes, egyéni teljesitménycéljainak vald
megfelelés,

o az altalanos pedagdgiai szempontoknak valé megfelelés,

o mesterségbeli tudas a pedagdgus kompetencidk mentén.
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5.2. AZ OVODAPEDAGOGUSOK FELELOSI RENDSZERE

Az intézményben foly6 pedagdgiai munka egységes terhelése okan, és a pedagdgusi kdzosség
szakmai felelosségvillaldsanak céljabol feleldsi rendszert mikddtetiink. A meghatirozott

terillet felelése koordindlja, szervezi az A4ltala véllalt szakmai terillethez kapcsoldédé

tevékenységeket.
Intézmény | Tevékenységteriilet Felelos
Gyermekvédelem SZM
Munkavédelem BLK
Kulturdlis felelds (Ovi-galéria, koncertek, | BR, VHV
.§ konyvtar konyvarusok)
8 Hitéleti felelds MCG
§ Z51d jeles napok felelGse KG
5 Ovi-foci VHV
3 oviKRETA szakmai dokumentécié TJ
ij Dekoraciofelel6s:
§a Osz Nefelejcs csoport  SzGyG
Tél Kerekerdé csoport
SzGyG
Tavasz Napsugar csoport SzGyG

Mindségiranyitasi vezetd

BSZ

2 Gyermekvédelmi felel6s SZD

% Koényvtar felelos ATCS

S § Jeles nap felelGs ATCS, BSZ

g ;::"’ Konyv €és folyoirat terjesztd BSZ, SZD

S Munkavédelmi felel6s BSZ

% Szertar felelés CSF, ATCS
Palyazat figyeld Az Gvoda dolgozdi
Kozponti falitjsag felel6s RT, ATCS
Ertekezlet felelds BSZ
Fényképezés SZD, CSF
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5.3. SZAKMAI MUNKACSOPORTOK

Munkacsoport megnevezése | Munkacsoport feladata

Vallasos és erkolesi neveléssel (o Kett- modszer: tovabbképzes
foglalkozé munkacsoport e A  hitéleti programok  szervezése,

lebonyolitasa

Z.61d 6voda munkacsoport o Az Orokoés Zold Ovoda palyézat

elkészitése, a benne vallaltak
megvalositasa
e Teremtésvédelemmel kapcsolatos

képzéseken valo részvétel

Szent Margit Katolikus Tagovoda

e Z701d jeles napok megiinneplése

Hitéleti munkacsoport e Hitéleti tematikus terv kidolgozasa

e Kett pedagogiai modszer képzéseken vald
részvétel

e Kett pedagégiai modszer alkalmazésa,
megismerése, gyakorldsa: hospitalasok,
bemutato6 foglalkozasok szervezése.

e Hitéleti napok megiinneplése

s A pedagbgusok teologiai ismereteinek

bbvitése, hitiink alapjainak
megismertetése.
Teremtésvédelmi e Teremtésvédelmi témak kidolgozasa,
N munkacsoport feldolgozasa

e Z0ld jeles napok  megiinneplése,
események, programok szervezése

o Z06ld hazirend elkészitése

¢ Kormyezetvédelmi akcidk szervezése

o Teremtésvédelmi faliujsag elkészitése

Szent Csalad Katolikus Ovoda
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Onértékelési munkacsoport |e Az intézményi tanfeliigyelet
eljarasrendjének megismerése

¢ Az intézményi tanfeliigyelethez sziikséges
dokumentacio elkészitése

o Kozremikddés az. intézményi
tanfeliigyelet lebonyolitdsdban

e A gyermekek fejlodésének mérése, a

:§. mérési rendszer kidolgozasa
R e Az éves/Gtéves onértékelési terv, a hozzé
§ kapcsolodd eljarasrend kidolgozasa, a
§ szilkséges dokumentumok elkészitése,
:;2’ egységesitése
5.4. A GYERMEKVEDELMI MUNKA
Feladat Hatarido Felelds
1. Az ingyenes ill. kedvezményre jogosult | 2025. 09.15. Igazgato
étkez6k szamanak megéallapitasa. A ill. Tagdévoda igazgato
sziikséges igazolasok beszerzése, folyamatos Ovodatitkér
kimutatasok elkészitése
3. A gyermekvédelmi munkaterv 2025. 10. 15. Gyermekvédelmi
elkészitése felel6s
4. Kimutatés a veszélyeztetett és 2025. 10. 01. Gyermekvédelmi
hatranyos helyzetii gyermekekrol 2026. 05. 31. felelos
6. Kapcsolattartas a szocidlis gondozdval | Folyamatos Igazgato
Tagintézmény
igazgato
Gyermekvédelmi
felelds
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6. AZ INTEZMENY ELLENORZESI TERVE

Az ellendrzés teriiletei

e Taniigy-igazgatasi dokumentumok
o Pedagdgus teljesitményértékelés

e A nevelést kdzvetve és kozvetlen segité munkatarsak munkaja
Az ellendrzés célja

e Az intézmény torvényes miik6désének ellenérzése

* A pedagogiai szakmai munka mindségének ellenbrzése

e A pedagodgusok teljesitményértékelése

e A  pedagogus  végzettséggel rendelkez6  nevelést  segitdé  munkatérs
teljesitményértékelése

e Az alkalmazotti kor munkajanak mindségi ellenérzése

e Visszacsatolas, korrekcio
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6.1. TANUGY-IGAZGATASI DOKUMENTUMOK

Az ellenorzés A dokumentum Az ellendrzés targya Az ellendrzésért
ideje tipusa felel6s személy
2025.10. 31. Csoportnapld Naprakész, pontos, Igazgatd
14 t ’
2026. 01. 31. Ovikréta preciz vezeles Igazgatohelyettes
2026. 05. 15. Tagintézmény
igazgato
Folyamatos Felvételi és mulasztasi | Naprakész, pontos 8428
naplé vezetés
Igazolt-igazolatlan
hidnyzasok szama
2025.10.01. Statisztika Pontos, szakszer(i
2026. 05.31. vezetes
2025. 10. 31. A gyermekek | Naprakész, pontos,
fejlédésének nyomon | folyamatos, szakszeri
2026. 04. 30. kovetése vezetés
Sziil6i hozzaférés
biztositasa
Folyamatos Intézményi Naprakész, szakszer(i
dokumentacio, vezetés.
intézményi L i
ok | ot it
llen6rzé ’
ellendrzése dokumentumok
modositisa
Folyamatos Thzjelzo rendszer | Folyamatos, naprakész
ellenérzési napldja vezetés
Udvari jatékeszk6zok
ellen6rzési napléja
Konyhai higiéniai
ellenérzési napld
2026. 01.30. Targyi  er6forrasok, | Targyi eszk6zok
pénzforrasok, szambavétele, allapota
2026. 05. 31. kdltségvetss
ellenérzése
Selejtezés, leltarozas
Folyamatos Etrend Etkeztetési el8irasok
figyelembe vétele
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6.2. A PEDAGOGUSOK TELJESITMENYERTEKELESE

A Szent Csaladd Katolikus Ovoda pedagdgusi teljesitményértékelése az intézmény
teljesitményértékelési szabalyzata alapjan t6rténik.

Az alabbiakban a teljesitményértékelési folyamatban megfogalmazott egyéni teljesitménycélok

keriilnek rogzitésre.

6.2.1. A vezetok teljesitményértékelése

Fenntarto altal meghatarozott, az adott intézmény sajatos helyzetét tiikrozo értékelési

szempont

Az intézmény népszeriisitése, magas szinvonald PR munka megvalositasa a gyermeklétszam
novelése érdekében.

Az online kommunikdcios tér korszeriisitése, aktualizaldsa, szinvonalas miikédtetése,
nyomtatott €s digitalis reklamanyagok készitése.

Az egyhdzmegyei iskoldkba torténé beiskolazasi rata névelése a 2026/2027. tanévre
vonatkozdan.

Az igazgat6 altal meghatarozott igazgatohelyettesi, tagintézmény igazgatoéi értékelési
szempont

Igazgatohelyettes Az intézmény honlapjanak naprakész frissitése, aktualizaldsa, a
folyamatos informacidnyujtas biztositasa. Az 6voda népszeriisitéséhez,
kommunikacidjahoz szilkséges nyomtatott és digitalis reklamanyagok

elkészitése.
Tagintézmény Az intézmény népszerlsitése, magas szinvonali PR munka megvaldsitasa
igazgato a gyermeklétszam névelése éredekében.

Vezetdi egyéni teljesitménycélok

Igazgato Az intézményi tanfelligyeleti ellenérzés sikeres lebonyolitasa.

Az intézményi, alkalmazotti kér egységének kialakitdsa, elsegitése,
formélasa, kiilénb6z6 programok, események megszervezésével,
intézményi szokasok kialakitasaval.

A kornyezettudatossagra, a fenntarthatosagra nevelés, a teremtésvédelem
hangstlyozdsa az Ovodai programokon, eseményeken, a palyazati
lehetdségek kihasznéldsa.

Az intézmény népszerlsitése, magas szinvonalti PR munka megvaldsitasa
a gyermeklétszam novelése érdekében.

Igazgatohelyettes | Az intézményi hospitalasi rend kialakitasa, szervezése és lebonyolitdsa
Az IKT eszk6zok hasznalataval kapcsolatos tudasatadas a nevel6testiilet
korében
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Sajat készitési fejleszt6 eszkozok bemutatasa.
Az IKT eszkozok hasznélatanak lehetdségei az 6vodai csoportban, és az

intézményi programokon.
Tagintézmény Uj gyermekek csaladlatogatasa, a sziilok megismertetése az intézmény
igazgaté szokésaival.

Karicsonyi gyertyagyujtds, kozos fadiszités a sziilokkel. Agapé
megszervezese €s lebonyolitasa.

Erdei 6voda bevezetése és koordinilasa.

Ordkos Zold Ovoda cim pély4zatanak befejezése

6.2.2. A pedagogusok teljesitményértékelése

| Egyedi intézményi értékelési szempont

Egyedi intézményi értékelési A tankételes kori gyermekek 45  perces
szempont iskolaeldkészitd foglalkozasinak magas szinvonald
szakmai, pedagdgiai, modszertani megvaldsitasa.

Pedagégus egyéni teljesitménycélok

BR A Kett-mdédszer elmélyitése. Franz Kett pedagogiai szemléletének és
modszertananak alkalmazasa az 6vodai nevelésben.

Konfliktuskezelési technikdk repertodrjanak b6vitése, megismerése és alkalmazasa.
Az 6vodai kdnyvar készletének rendszerezése, kezelése.

SZM Gyermekpedagoégiai és pszichologiai ismeretek bovitése szakmai férumokon,
eldaddsokon

Toppanté népi gyermekjaték és tanc foglalkozdsok megszervezése és lebonyolitisa
Magyar népmesék kreativ feldolgozasa dramapedagogiai elemekkel.

MCG Aktiv részvétel az 6voda munkatervében meghatérozott kérnyezettudatos nevelés
kialakitasaban.

A Kréta rendszer valtozésainak megismerése, pontosabb, precizebb, naprakészebb
hasznalata. A hatarid6k pontos betartasa.

A hitéleti tevékenységek szervezéséhez, megvaldsitisdhoz ismeretek bovitése. A
hitéleti tematikus terv folyamatos kibdvitése, nevelési évre torténd aktualizalisa.
KG Logiman6 tehetségmiihely elinditdsa, a 30 6ras foglalkozassorozat megtervezése,
megszervezése, lebonyolitisa.

A Logiman¢ tehetségmiihelyhez kiegészité eszkdzok, jatékok készitése.

Induljunk egyiitt! - az dvodai iskolael6készités kulcsa cimii tanfolyam elvégzése.

VHV Gyermekpedagdgiai és pszicholdgiai ismeretek bovitése szakmai férumokon,
eléadasokon.
Vizualis tevékenység soran 1j, kreativ eszk6zok, technikdk kiprobalasa,
alkalmazasa.
A magyar néphagyomany-apolas katolikus hitiink sziirdjén keresztiil cimii képzés
elvégzése.

ATCS Mese, mese, meseerdd....A népmese napjan, szeptember 30-dn jatékos program

szervezése, lebonyolitasa.

A kiskakas gyémant félkrajcarja cimili mese 6vondi eldaddsanak megszervezése
Kertpedagogia nevelés a kertben
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- Kertészkedés gyerekekkel, kertészeti naptar megismerése, a naptarban feltiintetett
piktogramok jelentésének elsajatitasa, hatékony alkalmazéasa

- Alkotdsok a természet kincseib6l

A Kett médszer alkalmazasa a csoport életében

Ovodénk névadéja, Szent Margit tnnepének megszervezése, a tematikus hét
Osszeallitasa.

A népi kultura elemeinek felderitése, kutatasa és felhasznalasa a néptdnc mind zenei,
mind korjaték, mind ének teriiletén. Ev végén az Ssszegylijtott motivumokbél egy

SZD

bemutato tartasa.

Az 6voda népszeriisitéséhez vald technikai hattér biztositasa IKT eszk6zokkel.

RT

Uj sziilokkel és gyermekekkel valé kapcsolattartds kialakitésa és elmélyitése.

Anyak napja megszervezése és lebonyolitasa.

A Kett pedagogiai modszer elmélyitése

6.3. A PEDAGOGUS TELJESITMENYERTEKELES UTEMTERVE

Hatiridé Javasolt tevékenység Személy(ek)
2025. A TER értékel beszélgetések lebonyolitasa, az értékelés elkészitése | intézményvezetés,
augusztus pedago6gusok
15.
2025. Az intézményi értékelési szempontok meghatarozésa és rogzitése a igazgaté
augusztus | Kréta rendszerben
25.
2025. A fenntart6i teljesitménycélok meghatarozasa, és a vezetdi fenntart6
augusztus | teljesitménycélok rogzitése a TER-ben. intézményvezetés
31.
2025. Az egyéni teljesitménycélok meghatarozasa, jovahagyasa, rogzitése igazgato
szeptember | a TER-ben pedagdgusok
30.
2025/2026. | Eldzetes titemterv alapjan a pedagogusok latogatasa, a pedagogiai intézményvezetés,
nevelési év | munka ellenérzése neveldtestiilet
A pedagdgusértékeléshez sziikséges dokumentumok folyamatos
nyilvéntartasa:
e Pedagdgiai, szakmai munka ellenérzésének nyilvantartasa
e Egyéni feladatvallalas mennyiségi mutatéinak nyilvantartasa
2025/26. | A Kréta rendszerben a TER egyéni véllalasokhoz az elérehaladasok, neveldtestiilet
nevelési év | reflexidk régzitése a nevelési év soran folyamatosan
2026. A TER-ben a pedagdgusok eldzetes értékelésének elkészitése intézményvezetés,
junius 30. | A személyes beszélgetések lefolytatisa nevelotestiilet
A pedagbgus teljesitményértékelés véglegesitése, igazgatoi
jovahagydsa.
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6.4. A PEDAGOGIAI MUNKA SZAKMAI ELLENORZESENEK UTEMEZESE

Szent Csalid Katolikus Ovoda
Ellenérzés varhaté idépontja Pedagogus Ellendrzésért felelos személy
2025. 11. 04. MCG Igazgato
2025.11. 11. VHV
2025.11. 12. BR
2025.11.19. KG
2025. 11. 26. T]
2025.11. 27. SZM
2026. 02. 19. TJ
2026. 02. 24. SZM
2026. 02. 26. KG
2026. 03. 05. VHV
2026. 03. 12. MCG
2026. 03. 13. BR

Szent Margit Katolikus Tagévoda
Az ellendrzés virhaté idépontja Pedagogus Ellendrzésért felelos személy
2025.11.25. RT Igazgato
Tagintézmény igazgatod
2025.12.01. BSz Igazgat6
2025.12.04. SzD Tagintézmény igazgato
2025.12.18. ATCs Tagintézmény igazgatod
2026.03.09. BSz Igazgato
2026.03.10. SzD Tagintézmény igazgato
2026.03.24. RT Tagintézmény igazgatd
2026.03.31. ATCs Tagintézmény igazgatod
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6.5. A PEDAGOGUS SZAKKEPZETTSEGGEL RENDELKEZO PEDAGOGIAI
ASSZISZTENS TELJESITMENYERTEKELESE

| Egyedi intézményi értékelési szempont
A katolikus hitéleti nevelés hatékony és sikeres fejlesztése, megvalositdsa intézményi és
csoport szinten - dokumentumokban, tevékenységekben, programokban egyarant.

Pedagoégiai asszisztens egyéni teljesitménycélok

Szakmai tovabbképzéseken valo aktiv részvétel

Az intézményi dekoracid elkészitésében, a folyosé diszitésében vald aktiv részvétel.

A digitalis eszk6zO6k hasznalatdban valé nagyobb jartassdg megszerzése, hasznalatuk a
mindennapokban, és az évodai rendezvényeken.
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6.6. ANEVELEST SEGITO MUNKATARSAK ELLENORZESENEK UTEMEZESE

6.6.1. A pedagégus szakképzettséggel nem rendelkezé nevelést segité munkatirsak

ellendrzése

Téma: A nevelést segitdé munkatars munkavégzésének ellendrzése munkakéri leirdsa alapjén
Az ellendrzés szempontjai

e A csoport tisztasaga

® A nevelést segité munkatirs gondozasi tevékenysége

® A nevelést segité munkatdrs kommunikacidja a gyermekekkel

e A nevelést segitd munkatars munkaja a csoport életének szervezésében

* A nevelést segitd6 munkatirs tamogato, egyiittmiikodd részvétele a gyermekkodzosség

nevelésében, oktatdsdban
Az ellendrzést végzé személy: Igazgatd, tagintézmény igazgatd, igazgatohelyettes
Moédszerek: megfigyelés, ellenérzés, értékelés

Eszkozok: megfigyelési szempontsor, értékels lap

Dajka ellenérzési szempontrendszere

SSZ. KOVETELMENYRENDSZER ELERHETO ELERT
PONTSZAM | PONTSZAM
1. A munkédba érkezése pontos, a munkaid6t 5
betartja és nyilvantartja.
A dolgozo6 személyi higiénéje megfeleld, apolt 5
2. kiils jellemzi.
Viselkedése, kommunikaciéja példaértékd, 5
3. lehetdséget biztosit a mintakovetésre. Hitelesen
kézvetiti és munkijdban folyamatosan jelen
vannak a katolikus vallds erkdlcsi értékei.
4. Kommunikécidja gyermekkozpontd, szeretettel
teli, higgadt, nyugodt.
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5. Segit a gyermekek reggeli fogadasaban. A 5
folyamatos tizérait irdnyitja, gondoskodik a
gyermekek kulturalt étkezésérdl.

6. Az 6vodapedagogusok mellett a nevelési és 5
tevékenységi terveknek megfelelden
tevékenyen részt vesz a gyermekcsoport
életében. Az dvodapedagégus neveld-oktatd
munkdjit az oOvodapedagégus kérésének
megfeleléen tAmogatja.

7. Meghatarozott napirend szerint ellatja a 5
gondozdsi, étkezési teendbket, segit az
6ltozk6désnél, fektetésnél, vetkbztetésnél,
sétanal, mosddban, valamint a személyi
higiéniaval kapcsolatos szokasok
begyakorlasanal.

8. Naponta elvégzi a takaritdsi feladatokat a 5
csoportszobdban, mosddban.
9. Elvégzi az  idészakos  nagytakaritast, 5
feliiletfertGtlenitést, jatékfertStlenitést,
ablaktisztitast a csoportban.

10. | Gondoskodik a csoport textilidinak tisztitasarol. 5
11. | Sziikség szerint kint tartézkodik az udvaron, a 5
gyermekek felligyeleténél segitséget nyujt.
12. | Az ovodai iinnepélyeken, rendezvényeken 5
aktivan kozremkodik, a szervezési
feladatokban a vezetd és az 6vond Gtmutatasai
szerint részt vesz.

13. A sziilokkel valé kapcsolattartasa, 5
kommunikacidja udvarias, etikus.
14. | Az oO6voda nevelGtestiiletével és technikai 5

dolgozdival Osszhangban szervezi munkajat,
torekszik az egymast segitd emberi kapcsolatok
kialakitasara. Kapcsolattartasa kollégaival nyilt,
6szinte. Hozzajarul az 6voda jé munkahelyi
1égkdrének kialakitidsahoz.

15. | Ellatja mindazokat a rendszeres vagy id6szakos 5
feladatokat, amelyeket az igazgaté pluszként a
feladatkorébe utal.
OSSZES PONTSZAM: 75
EREDMENY: %
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6.6.2. A pedagégus szakképzettséggel nem rendelkezd nevelést kozvetleniil segit6

munkatarsak ellenérzésének iitemezése

Helyszin | Ellenérzés virhaté idépontja | Nevelést segit6 Ellenérzésért
munkatars felelds személy
2025. 11. 04. BDK Igazgato
3
I~
S 2025, 11. 11. AP Igazgatohelyettes
w
X
% 2025. 11. 12. CSE
S
- 2026. 02. 19. BDK
=
3
S 2026. 02. 24. AP
s
& 2026. 02. 26. CSE
2025. 11. 05. CSI Tagintézmény
. "
g 2025. 11. 05. CSF 1EAeEo
=
5 8 2025.12. 18. Al
S 3
¥ % [2026.03.09. CSI
NN
5 2026. 03. 09. CSF
4
2026. 03. 10. Al
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6.6.3. A pedagogus szakképzettséggel rendelkezé nevelést kozvetleniil segité munkatars

ellendrzésének iitemezése

Az  ellenorzés virhat6 | Ellenorzott pedagogiai | Ellendrzésért felelds
idépontja asszisztens személy

2025. 10. 20. SZGYG Igazgato

2026. 02. 20. SZGYG

6.6.4. A nevelést — oktatiast kozvetleniil nem segité munkatirsak munkijinak ellenérzése

Téma:

e A konyhai munkafolyamatok ellenérzése, a konyhai higiéniai el6irdsok betartasa, a

konyhai dokumentéci6 vezetése

e Az intézmény tisztasagi ellendrzése

e Az intézményi adminisztracié pontos, preciz vezetése, rendszerezett tarolasa

Az ellenédrzést végzo személy: Igazgatd, igazgatShelyettes, tagintézmény igazgatod

Modszerek: megfigyelés, ellendrzés, értékelés

Eszkozok: megfigyelési szempontsor, értékeld lap

A nevelést kozvetleniil nem segité munkatirsak ellenérzésének iitemezése

Helyszin Az ellendrzés Munkatérs Ellendrzésért
varhaté idépontja felelos személy
Szent Csalad 2025. 11. 06. LF Igazgato
Katolikus O
atolikus Ovoda =0 <120, BI Igazgatohelyettes
2026. 01. 27. SVA
Szent Margit 2025. 11. 21. KZS Tagintézmény
Katolikus igazgatod
Tagdvoda
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7. AZINTEZMENYI INFORMACIOARAMLAS SZINTEREI

Résztvevo Forma Tartalom Iddépont Dokumental | Felelds
as
Alkalmazotti | Nevelési Minden 2025. aug. | Feljegyzés Igazgat6
kozOsség évnyitd/zaré | dolgoz6t érint6 | 2026. jinius Igazat6-
értekezlet ovodai helyettes
informacio
Nevelo- Nevelo- Munkaltatai, 2025. szept. | Jegyzo- Igazgato
testiilet testiileti pedagogiai- 2026. junius | konyv Igazgato-
tanévnyito/ szakmai, helyettes
z4ard aktudlis Tagint.
értekezlet informaciok igazgato
SzSz Ertekezlet A Sziiléi | Munkaterv | Jegyzo- Igazgat6
valasztmany Szervezet alapjan kdnyv Igazgato-
Szervezeti  és helyettes
miikodési SzSz elndk
szabalyzatanak
ismertetése
Informacié
atadas
Eves
munkaprogram
Osszedllitisa
Ovoda- Munka- Aktuélis Minden Feljegyzés Igazgato,
pedagégusok | megbeszélés | események, kedden igazgatd —
pedagdgiai- helyettes,
szakmai felelosok
feladatok
egyeztetése,
szervezese
Nevelést Munka- Aktualis Havonta Feljegyzés Igazgato
segitd megbeszélés | események,
munkatérsak feladatok
egyeztetése,
szervezése
Gyermekvé- | Munka- Feladategyezteté | Félévente Feljegyzés Igazgato
delmi felel6s | megbeszélés | s
Fejlesztd Munka- Feladategyezteté | Alkalman- | Feljegyzés Igazgatd
pedagdgusok | megbeszélés | s ként
Mentorok Munka- Feladategyezteté | Havonta Feljegyzés Igazgato
megbeszé€lés | s
Sziil6k,  az | Honlapon Informécio Aktualitds | E-mail, Igazgatd
intézmény valé kozvetités szerint honlap Igazgato-
irant kozzététel helyettes
érdeklédok
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8. OVODAI ALAPSZOLGALTATASOK

Az intézmények megbizott gyermekorvosanak, fogorvosdnak neve, elérhetOsége, az
intézmények védondjének neve, elérhetsége a sziilok hirtablajan megtalalhaté. A vizsgalatok
idépontjait a gyerekorvos, fogorvos és a védénd hatarozza meg, melyrdl az dvodapedagogusok

elore értesitik a gyermekek sziileit.

Intézmény Szolgaltatas tipusa | Szolgaltat6 neve Szolgaltato
elérhetosége
Szent Csalad Gyermekorvos Dr. Bognér Marta 82/419-731
Katolikus Ovod
Aroctus Vol Rogorvos Dr. Biki Raména | 82/321-413
Szent Margit Gyermekorvos Dr. Farkasné Dr. |+36 30/685-4758
Katolikus Tagovoda Gerecs Eszter
Fogorvos Dr. Biiki Ramoéna 82/321-413

8.1. OVODAI INGYENES SZOLGALTATASOK

Tevékenység

Intézmény

A tevékenységet ellato
intézmény

Logopédiai ellatas

Szent Csalad Katolikus
Ovoda

Szent Margit Katolikus
Tagbévoda

S. M. P. Sz
Tagintézmény
Hetente 2x

Kaposvari

SNI logopédiai ellatés

Szent Csalad Katolikus
Ovoda

Szent Margit Katolikus
Tagbévoda

Barczi G. Modszertani
Koézpont

Hetente 1x

SNI fejlesztés

Szent Csalad Katolikus
Ovoda

Szent Margit Katolikus
Tagdvoda

Barczi G. Moddszertani
Ko6zpont

Hetente 1x

BTMN fejlesztés

Szent Csalad Katolikus
Ovoda

S. M. P. Sz
Tagintézmény
Hetente 1x

Kaposvari

Gyogytestnevelés

Szent Csalad Katolikus
Ovoda

Szent Margit Katolikus
Tagoévoda

S. M. P. Sz
Tagintézmény
Hetente 1x

Kaposvari
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Szocialis segitd Szent Csalad Katolikus | Csaladsegitd és Gyermekjoléti
Ovoda Ko6zpont

Szent Margit Katolikus | Kéthetente 1x

Tagovoda
Pszichologiai ellatas Szent Margit Katolikus | Dr. Kovacs Bernadett, Dab6czi
Tagdévoda Etelka

Hetente 1x

Usz6 Nemzet Program Szent Csalad Katolikus | Magyar Uszé Szévetség
Ovoda Hetente 1x

Szent Margit Katolikus
Tagovoda

8.2. OVODAI SZOLGALTATASOK A SZULOKKEL TORTENT ELOZETES

MEGALLAPODAS SZERINT
Tevékenység Idépont Eléozetes Ora Intézmény
megallapodas
szerint
Fiirjecske Hetente 1 | Téritésmentes 30 perc
néptanc alkalom
Hajtogato- Hetente 1 | Téritésmentes 30 perc
origami alkalom
3
Angol Hetente 1 | Térités ellenében | 1 3
alkalom 8
g
Zeneovi Hetente 1 | Téritésmentes 1 &~
alkalom 8 S
S =
Babeléadasok Evente 2 | Térités ellenében | 2x1 § ‘3
alkalom & :bg ,§
Ovi-foci Hetente 1 | Téritésmentes 1 % S
alkalom ]
Toppanto Hetente 1 | Téritésmentes 30 perc §
néptanc alkalom “
Logimané Hetente 1 | Téritésmentes 30 perc
. alkalom
miihely
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9, AZ INTEZMENY KIEMELT KAPCSOLATAI

9.1. Az 6voda és a csaladok kapesolata

Célok: A sziilok bevondsa az dvodai életbe, a megfelelé kommunikacio kialakitdsa, a sziil6i
nevelés segitése, a katolikus hit iranti elkdtelez6dés kialakitasa, a hitélet megélésének
tamogatasa. Kolcsonds tisztelet a sziildk és a pedagdgusok kozott. Az 6voda és a csalad partneri
egyuttmiikodése a lehetoségek gazdag tarhazat vonultatja fel, toreksziink az év soran minél tobb
egyuttmikodést gazdagitod, hitéletet formalo, erdsitd tevékenységbe bevonni a sziiloket. A
szlilokkel kozosen szervezett rendezvények, miselatogatasok, {iinnepek, kiallitasok,
hangversenyek célja, hogy az intézménnyel kapcsolatba keriilé csaladok kozosséggeé

formalodjanak. Az egylittm{ikddés folyamatos és tervszerti.

Felelos: Igazgato, tagintézmény igazgatd, igazgatohelyettes

9.2, Az 6voda és a Fenntarté kapcsolata

Folyamatos é€s rendszeres a hivatalos és a szakmai, segité kapcsolat. A fenntarté felé az
intézmény képviseletére az igazgatd jogosult, a kapcsolattartds a kialakult gyakorlat szerint

valdsul meg.

Felelds: Igazgat6

9.3. A kozponti intézmény és a tagévoda kapcsolata

Folyamatos és rendszeres a hivatalos és a szakmai, embertarsi segité kapcsolat. Az intézmény
képviseletére az igazgatd jogosult, a tagintézmény miikddésével kapcsolatos helyi szabalyozas
a tagintézmény igazgatd hataskOre. A kapcsolattartas - az informacidédramlas megfeleld
miitkédése érdekében - telefonon, elektronikus levelezd rendszerben, személyes taldlkozasok,

munkaériekezletek forméjaban valésul meg.

Felel6s: Igazgato, igazgatohelyettes, tagintézmény igazgatod
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9.4. Az 6voda és a plébaniak kapcsolata

A Szent Csalad Katolikus Ovoda és az alkalmazotti kozosség lelki vezetbje Varga Péter atya, a
Szent Margit Tagovoda lelki vezetése pedig dr. Rumszauer Mikl6s atya iranyitisa mellett zajlik.
Az 6vodiék életébe rendszeren bekapcsolodnak, jelen vannak a rendezvényeken, iinnepeken.
Célunk, hogy kozelebb hozzuk a templomi kérnyezetet a gyermekek szamadra, ezért a nevelési
¢v soran tobb alkalommal aktivan bekapcsolodunk az egyhazkodzségek életébe (pl. idések

koszontése).

Felelos: Igazgato, igazgatOhelyettes, tagintézmény igazgatd

9.5. Az 6voda és a Nagyboldogasszony Romai Katolikus Gimnéazium, Altalinos Iskola és
Alapfoku Miivészeti Iskola kapcsolata

Cél a katolikus valldsu intézmények kozotti szoros szakmai viszony kialakitdsa és 4polasa,
melyet a gyermekek zavartalan iskolakezdése motival. A beilleszkedést megkonnyitd, az egész
nevelési évet atfogo projekt, egylittmikodési megallapodés kidolgozasa nagyszeri élményeket
kindl a gyermekeknek arra, hogy megismerjék az iskola épiiletét és a benne dolgozd
pedagodgusokat, a pedagogusoknak pedig arra, hogy egymas szakmai munkajat megismerjék,
tamogassak. A program keretében a sziil6knek is tobb alkalommal biztositott a lehetdség arra,

hogy tdjékozddjanak, informécidt kapjanak az iskola életérél.

Felelés: Igazgato, igazgatOhelyettes, tagintézmény igazgat6

9.6. Az 6voda és a bilcs6dék kapcesolata

A Szent Margit Katolikus Tagdévoda kozelében taldlhaté Buzavirdg utcai boélcsddével
folyamatosan tartja az évoda a kapcsolatot. Az ilinnepekhez kapcsolédbéan latogatasokat
szerveznek, az Ovoda zenés rendezvényeire vendégiil latjdk a bolcsodés gyermekeket,
gondozdkat, sziil6ket.

A Kaposvéri Egyhdzmegye fenntartdsdban miik6dé Napraforgé Csaladi Bolcsodével is
tamogatd, egylittmilkodé kapcsolat kialakitdsa a cél: sziildi férumon valdé részvétel, a

gyermekeknek, sziiloknek szervezett kézos programok biztositanak erre alkalmat.

Felelos: 1gazgato, igazgatohelyettes, tagintézmény ig
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9.7. Az 6voda és a miivészeti iskolik, alkoték kapcsolata

Pedagodgiai célkitlizéseink sziikségessé teszik, hogy kapcsolatot alakitsunk ki a varosunkban
miilk6dé miivészeti iskolakkal, miivészeti egyiittesekkel, alkotokkal. Velik egyiittmikddve
tudjuk elérni, hogy a zene, az alkotasok, a koOrnyezet esztétikai értékei megjelenjenek

ovodainkban.

Felel6s: Igazgato, igazgatohelyettes, tagintézmény igazgatd

9.8. Az 6voda és a kizmiivelddési intézmények, eloadomiivészek kapcsolata

Célunk olyan egyiittmiikod6 kapcsolat kialakitasa varosunk kozmiivelédési intézményeivel €s
szinvonalas miisort ny1jt6 eléadomiivészekkel, amelyek sokoldaltian szolgaljak intézményeink

gyermekei és a sziilok szamara a kulturalis értékek kozvetitését.

Felelds: Igazgato, igazgatohelyettes, tagintézmény igazgatd

9.9. Az 6voda és az egyéb partnerek kapcsolata

Célunk az intézmény miikodését segitd partnerekkel szoros, a sikeres miikddést tamogato6
kapcsolat kialakitdsa, formalasa. Folyamatos kapcsolatot tartunk fenn az alabbi

intézményekkel, szervezetekkel:

e Katolikus Pedag6giai Intézet

e tarsintézmények

e Kaposviar Varos Onkorményzata

e Gyermekjoléti Szolgalat

e (saladsegité Kozpont

e Pedagdgiai Szakszolgalat

o Szakértdi és Rehabilitacios Bizottsag

e Oktatasi Hivatal Kaposvari Pedagdgiai Oktatasi Kézpont
o Magyar Usz6 Szbvetség

e Kaposvari Egyhdzmenyei Karitasz

Felelos: Igazgato, igazgatOhelyettes, tagintézmény igazgatd
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SZENT CSALAD

KATOLINUS OVODA

9. AZ INTEZMENYI IGAZGATAS TERULETEI

9.1. MUNKALTATOI FELADATOK

Feladat

Felelos

Erintettek

Hataridé

A
kdvetelmények
figyelembe vételével az
6voda dolgozodinak
alkalmazésa

képesitési

Igazgato

Munkavallalok

Legkésobb a
munkéba éllds napja

A dolgozdék besorolasa,
munkaszerzodésének
elkészitése, esetleges
modositasa

Igazgatd

Munkavallalok

Folyamatos

A dolgozdk személyi
anyaganak kezelése

Igazgat6

Munkavallalok

Folyamatos

Anyagi ¢és  erkolesi
elismerés gyakorldsa

Igazgato

Munkavallalok

Folyamatos

A
elkészitése

miiszakrend

Igazgatohelyettes,
tagintézmény
igazgatd

Munkavallalok

10
miiszakrend
lépése elott

nappal a
életbe

A munkarend
meghatarozasa, a
munkafegyelem
betartatasa, ellenérzése

Igazgato
Igazgatohelyettes

Tagintézmény
igazgatd

Munkavallalok

Folyamatos

Hianyzéasok
nyilvéantartasa, tGlmunka
elrendelése

Igazgaté
Igazgatohelyettes

Tagintézmény
igazgato

Munkavallalok

Folyamatos

A dolgozék munka-,
baleset-, és tlizvédelmi
oktatdsanak
megszervezeése

Igazgato

Munkavallalok

2024. szeptember 4.

Szabadsagolasi terv

jovahagyasa és
megkiildése a
fenntarténak.

Igazgatohelyettes

Tagintézmény
igazgat6

Munkavallalok

2025. februar 15.
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Feladat Felelés Erintettek Hatiridé
Az intézmény | Igazgatd Gyermekek, sziilék, | Tanévnyitd
munkatervének partnerek, értekezlet
elkészitése alkalmazotti

kozdsség
Az intézmény | Igazgatd Gyermekek, sziil6k, | Folyamatos
pedagogiai alkalmazotti
programjanak kozosség
megvalositasa
Az O6vodai nevelés | Igazgatéd Gyermekek, sziilok, | Folyamatos
0rszagos alkalmazotti
alapprogramjaban kozosség
megfogalmazott
alapelvek
érvényesitése
Segitségnyljtas  az | Igazgatd Alkalmazotti Folyamatos
6vodai Igazgatohelyettes kozosség
neveldémunkahoz Tagint. igazgato
A szakmai munka | Igazgatd Alkalmazotti Folyamatos
mindségének IgazgatOhelyettes kozosség
fejlesztése érdekében | Tagintézmény
végzett pedagogiai | igazgatd
munka timogatasa
A nevelbtestiileti és a | Igazgatd Alkalmazotti Folyamatos
munkatarsi Igazgatohelyettes kozoOsség
értekezletek Tagintézmény
el6készitése, igazgato '
lebonyolitasa
Az Onképzések ¢és | Igazgatod Alkalmazotti Folyamatos
tovabbképzések Igazgatohelyettes k6zOsség
megtervezése, Tagintézmény
Osztonzése igazgatd
A szuldk és az | Igazgatd Sziildk, alkalmazotti | Folyamatos
intézmény Igazgatohelyettes kozosség
kapcsolatanak Tagintézmény
elmélyitése igazgato

Ovodapedagdgusok
A tehetséggondozés, | Igazgato Gyermekek, sziilok | Folyamatos
felzarkdztatds és az | Igazgatohelyettes
egyéni fejlesztés | Tagintézmény
figyelemmel kisérése | igazgato
Ovodapedagégusok
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Palyazatokon  vald | Igazgatd Ovodapedagégusok | Folyamatos
részvétel Igazgatohelyettes

Tagintézmény

1gazgato
Az ovoda | Igazgato Alkalmazotti Folyamatos
informacids Igazgatohelyettes kozosség
rendszerének Tagintézmény
mikddtetése igazgatd
A neveldmunka | Igazgato6 Alkalmazotti Folyamatos
ellendrzése, Igazgatohelyettes kdz0Osség
értekelése Tagintézmény

igazgato
Beszamolo készitése | Igazgatod Fenntarto A fenntarté elbirdsa
a fenntarto fele szerint
9.3. GAZDALKODASI FELADATOK
Feladat Felelés Erintettek Hataridé
Az intézmény éves | Igazgato Fenntarto A tervezet leadédsa a
koltségvetésének Alkalmazotti fenntarto igénye
megtervezése, kozosség szerint
felhasznalasanak
irdnyitasa
Az intézmény | Igazgato Alkalmazotti Folyamatos
fenntartasaval, Tagintézmény k6zosség A nyari munkak
karbantartasaval igazgato Karbantarto megtervezése:
kapcsolatos munkéak marcius
megszervezese
A biztonsagos | Igazgatd Igazgatd Folyamatos
munkaveégzés Foglalkozas- Alkalmazotti
feltételeinek a | egészségiligyi kozOsség
biztositasa lizemorvos

Munka-, és

tiizvédelemmel

megbizott szakember
Az ingd és ingatlan | Igazgatd Igazgato Folyamatos
vagyon védelme Tagintézmény Alkalmazotti

igazgatd kdzOsség
Selejtezés Igazgato Fenntarto A fenntarto
elrendelése, Igazgatohelyettes Alkalmazotti rendelkezése alapjan
leltarozas Tagintézmény koz0Osség

igazgatd
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9.4, TANUGY-IGAZGATASI FELADATOK

Feladat Felelés Erintettek Hatiridé

A gyermekek felvétele, | Igazgatd Gyermekek, sziilok, | Jelentkezés,
atvétele, a sziilok irasos | Tagintézmény 6vodapedagdgusok | beiratkozas
értesitése, a | igazgatd aprilisban, illetve
gyerekcsoportok folyamatosan
kialakitisa

Az ovodakételesek | Igazgato Sziilok, Folyamatos
6vodaba jarésanak | Igazgatohelyettes 6vodakoteles

figyelemmel kisérése, | Tagintézmény gyermekek

igazolatlan  hidnyzas | igazgato
esetén a sziikséges | Ovodapedagdgusok
intézkedések megtétele

A gyermekbalesetek | Igazgato Gyermekek Folyamatos
elkeriilésére  iranyulé | Igazgatohelyettes
torekvés Tagintézmény

igazgato

Alkalmazotti

kozbsség
A gyermekek | Igazgatohelyettes Gyermekek Folyamatos
egészségiigyi Tagintézmény
vizsgalatanak igazgato
megszervezEese
A gyermekek adatainak | Igazgato Sziilok, gyermekek | Folyamatos
nyilvantartasa, az | Tagintézmény

adatok tovabbitasanak | igazgato
az igazgatén keresztiili

lgyintézése, az

adatvédelem biztositasa

Tanligyi Igazgat6 Gyermekek Folyamatos
dokumentumok Igazgatohelyettes

vezetése, taniigy- | Tagintézmény

igazgatasi,  ugyviteli | igazgatod

feladatok ellatasa | Ovodapedagégusok

online feliileten és papir
alapon egyarant

Statisztika  készitése, | Igazgatd Gyermekek, A megadott
kotelezd adattovabbitas | Tagintézmény alkalmazotti hatarid6ig

igazgato koz6sség

Ovodatitkér
Javaslattétel az ovoda | Igazgato Sziilok, alkalmazotti | A nyari zaréas kiirasa
nyitva-, illetve zarva kozosség februar 15-ig
tartdsara kételezo
A tankoteles  kort Ovodapedagégusok Gyermekek Januar 10.
gyermekek
létszamanak és
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személyének

megallapitasa
A tankételes, de 6vodai | Ovodapedagégusok | Sziildk Januar 15.
ellatast tovabbi egy
évre igényl$ gyermekek
részére ovodai
szakvélemény kiallitasa
A gyermekvédelmi | Igazgatod Gyermekek, sziildk | Folyamatos
feladatok Gyermekvédelmi
megszervezése felel6s

Vezet6ként az dvodai miikddési teriiletek koziil a gazdalkodasi és munkéltatoi feladatokat az
igazgatohelyettes és a tagintézmény igazgaté bevonasaval, az Ovodatitkar segitségével
valositom meg. A vezetOk feladat- és hataskorét a Szervezeti és Miikddési Szabalyzatunk
tartalmazza, a konkrét feladatok a munkakéri leirasban keriiltek rogzitésre. A nevelbtestiilet a
jogszabdly éaltal eldirt jogositvényaival folyamatosan €1, munkatervek, belsé szabalyzatok

készitésében vagy elfogadasaban val6 részvétellel.

Gazdasagi szempontb6l célom a koltséghatékony, gazdasagos miikodés biztositisa és
fenntartasa (&llagmegdvas, vagyonvédelem, energiahordozok takarékos hasznélata), az
erOforrdsokkal tortén$ takarékos, kornyezettudatos gazdalkodas. Ennek érdekében

folyamatosan ellen6rzém, kontrolldlom a kiadasokat.

A pedagégiai és taniigyigazgatdsi feladatok megvaldsitisa az igazgatOhelyettes és a
tagintézmény igazgaté aktiv kozremiikddésével torténik, biztositva a helyi sajatossdgok
érvényesitését. A feladatok delegaldsaval, a jo1 6sszehangolt munka eredményeképp biztositott

a pontossag, jogszerliség ¢s szakszerliség.
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10. A VEZETOI FELADATOK IDOARANYOS TERVEZESE

Kiemelt feladatunk, hogy eredményeinkre épitve a Pedagdgiai Programunk gyakorlatanak
mindségi, magasabb szintli megvaldsitdsara torekedjink. Ez a térekvés Gj moddszertani

eljarasok alkalmazasét, innovaciét igényel.

10.1. A PEDAGOGIAI MUNKA FEJLESZTESERE IRANYULO CELKITUZESEK

A pedagogiai szakmai munka fejlesztése

e Az intézményi integracié szervezeti, pedagdgiai, szakmai dokumentumainak
egységesitése az intézmeények szakmai onallésdganak figyelembe vételével,

e A Pedagdgiai Program sikeres, minél magasabb szintli megvalésitasa, a nagycsoportos
iskolael6készitd foglalkozasok megtartasanak eldsegitése,

e A pedagbdgiai munkdhoz fiiz6d6 dokumentaciéos munka folyamatos kidolgozasa,
fejlesztése, mérési rendszer kidolgozdsa, adminisztricids formajanak megtervezése,
lebonyolitdsa,

e Az oviKréta rendszer magas szinvonali miikodtetése,

o Az intézményiinkben megvalosulé hitéleti nevelés éves tervének tervszeri, tudatos,
konnyen hasznalhaté kidolgozasa, a megvaldsitas folyamatos segitése,

e A kornyezettudatossiag és fenntarthatésag elveire épiilé Zold Ovoda program
kritériumainak megvalositasa, Zold Hazirend elkészitése,

e A pedagogusok teljesitményértékeléséhez kapcsolddd intézményi cél, és a pedagdgusok
személyes, egyéni teljesitménycéljainak megvaldsitasdhoz stratégiai segitségnyujtas.

¢ A munkacsoportok hatékony mikdtetése,

e Az intézményi tanfeliigyelet, Onértékelés sikeres lebonyolitasa.
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A gyermekkozosség fejlesztésére iranyulo célkitiizések

» A szabad jaték feltételrendszerének fejlesztése, ehhez kapcsolodoan — megfeleld hely,
eszkozok biztositédsa az egész nap folyaman a csoportszobaban és az udvaron egyarant.

¢ A gyermekek sokoldald, harmonikus személyiségfejlodéséhez elengedhetetlen egyéni
képességekre épiillé  differencidlt fejlesztés, felzarkoztatds, tehetséggondozis,
iskolaeldkészités lehetdségeinek biztositisa.

* A sajatos nevelési igényti, és a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi problémakkal kiizd
gyermekek megfelel6 fejlesztése, az inkluziv nevelés megvaldsitasara torekvés.

e A gyermekek hitre neveléséhez szilkséges feltételek (eszk6zok, programok) biztositasa.

Az alkalmazotti kozosség fejlesztése

e Az intézményi integracié kovetkeztében a nevelGtestiilet egységesitése,

e Az 10j dolgozék beilleszkedését tamogatdé hozzaéllds biztositisa dnmagam, és az
alkalmazotti k6z6sség részérdl,

e Az intézmények kozotti és az intézményen belilli megfeleld informdcidaramlas
megval6sitisa érdekében a kommunikécios csatorndk magas szinvonalti miik6dtetése.
Nyilt, egyenes, 6szinte kommunikécios kapcsolatok épitése.

o Koz6sségépités csapatépitd tréning, lelkiségi nap szervezésével.

e Magas szinvonall munkavégzés elérése, annak erkélesi, anyagi elismerése,
megbecsiilése.

e A dolgozdi egyiittimlikédés, a keresztény hozzaslldas forméldsa, kozosségi

programokkal, 4j szokasok, hagyomanyok kialakitisaval.

A pedagégiai munkara iranyulé célok, feladatok iitemezése

Teriiletek Célok/feladatok Utemezés

Pedagdgiai folyamatok, | A pedagdgiai munkahoz kapcsolddé | Rovid tava
tevékenységek tervezése ¢és a | dokumentdcié naprakész vezetése az
megvalositdsukhoz kapcsolddd | Ovikréta feliileten.

onreflexiok

A tanulas tAmogatéasa Az Ujonnan megszerzett ismeretek | Hosszu tava
beépitése a nevelési-tanitasi
gyakorlatba. 1
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A gyermek személyiségének
fejlesztése, az egyéni banasmadd
érvényesiilése, a  hatranyos
helyzetii, sajatos nevelési igényii
vagy beilleszkedési, tanulasi,
magatartasi nehézséggel kiizdd
gyermek  tobbi  gyermekkel
egylitt torténd sikeres
neveléséhez sziikséges megfeleld
modszertani felkésziiltség
tdmogatasa, biztositsa.

Az egyiittnevelés keretei kozott a
gyermekek, €s kiilonds tekintettel a
kiemelt figyelmet igényl6é gyermekek
(SNI, BTM, HH, HHH,
tehetségigéret) egyéni fejlodésének
biztositasa. (differencidlds, komplex
személyiségfejlesztés)

A gyermekek sokoldala
megismerését szolgalé pedagodgiai-
pszicholoégiai modszerek tudatos
alkalmazésa a gyakorlatban.

Rovid tava

A csoportok,
alakulasanak
fejlesztése,
nyitottsag a
tarsadalmi és
sokféleségre.

kozosségek
segitése,
esélyteremtés,
kiilonbozo
kulturalis

Az oOvodapedagdgusok az altaluk
vezetett gyermekcsoportok,
kozosségek, egyének fejlesztését a
szabad  jaték, a sokoldali
tevékenykedtetés, ¢és a  PP.
sajatossagaira alapozzak.

Problémaérzékenység €s a problémak
megoldasi kultirajanak kezelése,
hatékonykonfliktus-kezelési
technikak alkalmazisa a magatartas
zavarral kiizdé gyermekek kérében.

Rovid tava

10.2. VEZETESFEJLESZTESI CELOK

Teriiletek

Célok/feladatok

Utemezés

A tanulds ¢€s tanitas stratégiai
vezetése €s operativ iranyitasa

A pedagdgiai munka
eredményességének ellenbrzése

A pedagdgusok
teljesitményértékelése

A pedagogiai folyamatok hatékony
miikddtetése az 6voda
hagyoményaira, értékeire alapozva.
Kiemelten fontosnak tartom az
ellendrzés tapasztalatainak
visszacsatolasat, a reflektivitast, és a
fejlesztd célu visszajelzés beépitését a
pedagdgiai kultiréba.

Rovid tava

A valtozasok stratégiai vezetése
€s operativ irdnyitasa

Az eddig elért eredmények és
mikodési  szint megtartdsa @ —
lehetdség szerint tovabbfejlesztése.
Az innovéaciok tdmogatasa.

Rovid tavu

Onmagam stratégiai vezetése és
operativ irdnyitasa

Preciz, pontos,
munkavégzés, a

naprakész
munka

Rovid tava
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megszervezeésére, tudatossagra,
példamutatasra térekvés
Masok stratégiai vezetése és | A szervezet miik6dési | Rovid tava
operativ irdnyitasa mechanizmusanak, a vezetési

funkcidknak (tervezés, szervezés,
dontés, ellendrzés, értékelés) az
ismerete, a vezetéi feladatok
(munkaltatoi, tantigyigazgatasi,
gazdasagi, pedagdgiai  munka)
eredményes megvaldsitasa.

Az intézmény stratégiai vezetése | Jogszerli ¢és hatékony miikddes | Rovid tava
¢€s operativ iranyitdsa biztositasa.

A rovid-, és hosszutava célok
meghatarozasa, a célok elérése
érdekében a megfelelé feladatok
meghatarozasa.

10.3. KIEMELT INTEZMENYFEJLESZTESI CELOK

Teriiletek Célok/feladatok Utemezés
Intézmeényi dokumentumok | Az SZMSZ, a Pedagodgiai Program | Révid tavu
egységesitése feliilvizsgélata, egységesitése, a
sziikséges modositasok elvégzése.
Eredmények Az intézmény programjainak, a | Rovid tavi
pedagdgiai munkanak a folyamatos
monitoringja, a sziikséges
véltoztatasok tervezése,
megvaldsitasa.

Bels6 kapcsolatok, | Tuddsmegosztasra alkalmas | Rovid tava

egylittmiikodés, kommunikaciéo | mithelymunkak, hospitalasok

folyamatos szervezése az

intézményben.

Az intézmény munkatarsai szamara a

munkajukhoz sziikséges

informaciéhoz, ismeretekhez a

hozzaférés biztositasa.

Az intézmény kiils6 kapcsolatai | Intézményi  honlap  létrehozasa, | Rovid tava

naprakész  miikodtetése, tartalmi

elemeinek folyamatos bovitése.

Uj partneri kapcsolatok 1étesitése.

A pedagdgiai munka feltételei Szakképzett, kozosségben | Rovid tava
gondolkodo, . megfelel :
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kompetencidkkal rendelkez6

humanerd6forras biztositasa.

A torvényekben,
korményrendeletekben és az
Ovodai nevelés O1sZAagos
alapprogramban megfogalmazott
elvarasoknak és a pedagodgiai
programban megfogalmazott
céloknak val6é megfelelés

Folyamatos intézményi, stratégiai

célkitlizések  megjelenitése
operativ éves tervezésben.

az

Révid tavua
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Célunk:

A kdmyezetvédelem fontossidganak tudatositisa, kornyezetiink védelmére nevelés

A kornyezetlinket korbe vevo kincsek felismerésére nevelés, a természethez val6 pozitiv
viszonyulés kialakitasa.

A természetet szeretd és védd ember személyiségjegyeinek megalapozasa.

A gyermekek és rajtuk keresztiil a csaladok kornyezettudatos szemléletének formalasa.
A z061d jeles napok megiinneplésének elokészitése, koordinalasa az dvodaban.

A kérnyezeti kultura fejlesztése, az intézmény dolgozdinak szemléletformalasa.

A teremtésvédelmi kultira megismertetése a nevel6testiilettel.

A nevel6testiilet munkéjanak segitése a kdrnyezettudatos nevelés sikeres megvalositasa

érdekében.

Feladataink:

Felkésziilés a Z6ld Ovoda cimii palyazatra.

706ld Hazirend elkészitése.

Tapasztalatszerzési lehet6ségek biztositasaval, jatékos cselekedtetéssel a gyerekek
egyéni ismereteinek bovitése.

Az intézményi kdrnyezet alakitdsa, formalasa: természetsarkok jelenlétének biztositasa
az 6vodai csoportokban €s az 6voda k6zos helyiségeiben.

A magasagyasok, viragagyasok gondozasaban valé részvétel biztositasa.
Komyezetvédelmi akciok szervezése: papirgylijtés, elemgytijtés, stb.

A Tesco ,,Start a jovOért” palyazat megvaldsitasdban segitségnyujtas

Vilagnapok:

Allatok vilagnapja - Oktéber 4.

Viz vilagnapja - Marcius 22.
F6ld napja - Aprilis 22.

Madarak, fak napja - Majus 10.




Ovodankban a kiilonbdzé vilagnapi programokkal is arra toreksziink, hogy kormyezettudatos,

kornyezetbarat életmddot folytatd, a természet szépségeit felfedezni tud6, a koérnyezettel

harméniaban €16, kdzvetlen kornyezetiik irant igényes gyerekeket neveljiink.

Fontosnak tartjuk, hogy a gyerckeket mar kiscsoportos koruktél fogva arra neveljik, hogy
védjek, ovjak a Foldet, a kdrnyezetet, ahol éliink.

Munkaterv 2025/2026:
A tevékenységhez
Détum Tevékenység kapcsolodo
produktum/esemény
2025.09. A munkacsoport cél- és feladatrendszerének Munkaterv
meghatarozasa
2025.09. Az Allatok Vildgnapjarél valé megemlékezés Nagycsoportosok
elokészitése latogatasa Lapa-
pusztara.
Dr. Walger Janos éllat-
védo Egyestilet
latogatasa 6vodankba.
Rajzpalyézat
2026.01. Egészséghét programjainak meghatarozasa Naponta valtozo
programsorozat
Osszedllitésa az
egészséghez
kapcsolodo témakban.
2026.02. Z06ld Hazirend kidolgozasa Z61d Hazirend
2026.03. Viz vilagnapi program meghatarozasa Kirandulas a Deseda
tohoz
2026.04. A Fold napjéhoz kapcsolodd programok Faiiltetés, viragiiltetés
meghatdrozdsa Interaktiv jatékok
2026.05. A Madarak-Fak napjanak megilinnepléséhez Muzeumlatogatas
kapcsolodo tevékenységek kidolgozasa Erd6k héza latogatésa
Rajzkiallitas, Interaktiv
jatékok
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A HITELETI MUNKACSOPORT

A MUNKACSOPORT TAGJAI:

- SzM 6vodapedagogus
- MCG 6vodapedagogus
-  BLK igazgat6

A MUNKACSOPORT CELJA:

A hitéleti munkacsoport célja az intézményben dolgozé pedagdgusok pedagdgiai-szakmai
munkajanak segitése, az Ovodas korti gyermekek erkdlcsi, és vallasos nevelésének

formalésaban, alapozasaban. A hitéleti programok, szervezése, lebonyolitasa.

A MUNKACSOPORT FELADATA:

e Az Ovodds koru gyermekek valldsos ismereteinek bovitése érdekében az
6vodapedagdgusok teologiai ismereteinek gyarapitésa.

® Az egyhazi ilinnepek megismertetése, az iinnepekhez két6dé néphagyomanyok
felelevenitése

* Az 6vodapedagégusok ismereteinek bévitése, rendszerezése az egyhazi {innepekkel, a
hozzajuk kotdd6 hagyomanyokkal, szok4sokkal kapcsolatosan.

e A nevelési évet 4toleld hitéleti tematikus terv kidolgozasa.

* A kiemelt {innepekhez, valldsi témakhoz kot6d6 foglalkozasvazlatok kidolgozasa,
foglalkozasgylijtemény Osszeallitasa.

e Tovaibbképzési lehetéségek felkutatasa, hitoktatéi képzéseken vald részvétel
biztositésa.

e Kett-pedagégiai ismeretek gyarapitésa:

- észvétel képzéseken,
- intézményi szinten hospitalasi lehetdség biztositisa.

o A szill6k hitéletének formalasa érdekében a kéz6s linnepeken vald részvétel biztositasa.

e Lelkiségi beszélgetések, hitéleti programok szervezése a sziilék szaméra.
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A HITELETI MUNKACSOPORT EVES TERVE

SZEPTEMBER:

- Eves hitéleti tematikus terv elkészitése

- Veni Sancte tanévnyitd szentmise megszervezése

- Hitéleti tovabbképzések attekintése, jelentkezések lebonyolitasa
- Szent Mihaly napi hagyoméanyok megjelenitése az 6vodaban

OKTOBER:

- Lelkigyakorlat szervezése az 6vodai dolgozok részére (oktober 2.)
- Folyamatos szakmai anyag biztositésa a hitéleti foglalkozasokhoz
NOVEMBER:

- Hitéleti szakmai nap szervezése az d6vodapedagdgusok szamara (Hitlink alapjai)
- Szent Marton nap szervezése, lebonyolitasa sziil6kkel k6zsen
- Szent Erzsébet napi adomanygyiijtés szervezése, lebonyolitasa sziilok részvételével

DECEMBER:

- Adventi hagyomanyok apolasa
- Szent Mikl6s nap az 6vodaban
- Koz6s karacsonyi 4hitat, kantalas szervezése, lebonyolitasa, kozdsen a sziilokkel

JANUAR:

- Vizkereszt, hazszentelés
- Masodik félév tematikus tervének elkészitése

FEBRUAR;

- Gyertyaszentelés megszervezése, lebonyolitasa, hagyomanyok apolasa
- Balazsaldas, szentmise szervezése
- Farsangi hagyomanyok felelevenitése

- Hamvazdszerda, nagybojti hagyomanyok

Kaposvar, Barczi Gusztav utca 19.
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MARCIUS:

- Keresztit szervezése, gyerekek, sziildk szamara
- Gylimélcsolté Boldogasszony hagyomanyai
- Szent Jézsef az apak védOszentje

- Nagyboijti lelkigyakorlat szervezése, sziildk szamdra

APRILIS:

- Husvéti hagyomanyok, népszokdsok megjelenitése
MAJUS:

- Anyék napja tinnepe az 6vodaban
- Punkésdi hagyomanyok
JUNIUS:

- Te Deum tanévzar6 szentmise megszervezése, lebonyolitasa

9 7400 Kaposvar, Barczi Gusztav utca 19.
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ONERTEKELESI MUNKACSOPORT
2025/26.

o 7400 Kaposvar, Barczi Gusztav utca 19.
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AZ ONERTEKELESI MUNKACSOPORT EVES FELADATTERVE

A MUNKACSOPORT CELJA:

Az intézményi dokumenticié és az intézmény felkészitése az intézmény tanfeliigyeleti

ellendrzésre. Az éves és Gtéves onértékelési program kidolgozasa.

A MUNKACSOPORT FELADATA:

o A tanfeliigyelettel 6sszefliggésben a jogszabalyok, eljarasrendek megismerése.

e Az intézmény tanfeliigyeleti ellenérzéséhez sziikséges dokumentumok megismerése,
elkészitése:

e A gyermekek mérési anyaganak kidolgozasa.

e Az intézmény min6ségi munkajat ellen6rzd dokumentacio elkészitése.

o A tanfeliigyeleti folyamat felkésziiléséhez titemterv készitése.

e Az onértékelési programok elkészitése

A MUNKACSOPORT MUNKAJANAK UTEMEZESE:

Havonta egy alkalommal, el6re egyeztetett idépontban.

A MUNKACSOPORT TAGJAL:

BSZ, KG, TJ, BLK, MCG

Q 7400 Kaposvar, Barczi Gusztav utca 19.







Az 6vodas kori gyermekek valldsos és erkélesi

nevelésével foglalkoz6 munkacsoport

2025/2026 nevelési év
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Készitette:

Bicskei Szilvia






A munkacsoport koordinatora: Bicskei Szilvia

Tagjai: Révész Tamara, Abonyi-Téth Csabané, Sziics Dora

Az 6vodas kori gyermekek vallisos és erkolesi nevelésével foglalkozé munkacsoport

feladata:

A munkacsoport milkddésének kiemelt célja, hogy segitse a katolikus 6voda pedagdgusait az

ovodaskoru gyermekek vallasos és erkdlesi nevelésének alapozasaban, megvalésitiséban,

Az év soran tovabbképzéseken vesznek részt munkatarsaink, ahol a Katolikus Pedagogiai

Intézetben elmélyithetik tudasukat az intézményiink altal atvett és hasznalt Kett-mddszer még

hatékonyabb megismerésében.

Feladat:

Szakmai napok szervezése

Az 6vodapedagogusok hitbeli tudasanak bovitése

Az eddigi vallasos nevelési eredmények javitasa a pedagdgiai munkéban

Az 6vodankba jaré gyermekek €s csaladjaik bevonasa az egyhazkozség életébe
Keresztény értékek kozvetitése gyermekeinknek, rajtuk keresztiil a sziiléknek,
csaladoknak

A szakmai fejlddés érdekében belsé hospitdlasokra Gsztonzi a pedagdgusokat

Hazi bemutatok szervezésében aktiv részvétel (hospitalni lehet: Bicskei Szilvianal,
Szics Doranal)

Segitd vallasos anyagok, gytijtése, gylijtemények készitése

A nevelési év sorén a helyi nevelési programhoz kapcsolddo tevékenységek
megszervezése, az Ovodai élet tartalmasabbé tétele (1 millio gyermek imadkozza a
Rozsafiizért, Marton nap)

Vallasos tartalmu 6vodai rendezvények szervezése, iranyitasa, lebonyolitasa

-

Kaposvar, 2025. 08.31. Bicskei Szilvia






Z6ld 6voda munkacsoport éves terve

2025/2026

A munkacsoport vezetéje: Bicskei Szilvia

tagjai: Abonyi-T6th Csabané, Révész Tamara, Sziics Dora

2016-ban elészor nyertiik el a Zold Ovoda cimet, majd 2019-ben mdasodszorra is sikeresen
palyéztunk. 2022 maésodik felében tjra beadtuk paly4zatunkat, melynek eredménye, szintén
pozitiv elbiralés ala esett, az emléklapot 2023 nyarén vehettiik at. Ebben a nevelési évben a
nyar folyaman, munkacsoportunk tagjai, mar elkezdték a kozds munkat az Orokos Zold Ovoda

palyazat megirasahoz.

Helyzetelemzés: A csoportokban megvalsitandd feladatok, tevékenységek honapokra, heti
tervekre lebontva, részletesen a csoportnaploban vannak kidolgozva.
A munkacsoport célja:
¢ A z06ld jeles napok megiinneplésének elékészitése dvodai szinten.
* A helyi hagyomanyok és néphagyomanyok dpolasaval a kémyezettudatos életméd
megalapozasa
e A komyezeti kultira fejlesztése, az itt dolgozok kézds gondolkoddsmodjanak

formalésa

A munkacsoport feladata:
e A pedagégusok tajékoztatisa az esetleges palydzati lehetéségekrdl,
tovabbképzésekrél a Z6ld Ovoda témakérben
e Z0ld jeles napok koordinalasa, megszervezése

e Z6ld 6voda kritériumrendszerének megismertetése az 6voda dolgozéival






e Viztisztito berendezés vasarlasanak szorgalmazasa az 6vodaba.

e 735ld 6voda szabalyzat folyamatos betartatdsa az intézményben dolgozdkkal
e 76ld tablank aktualizalasa folyamatosan- az 6voda mindkét részében

e Komposztalok rendeltetésszerii hasznalata

e Az ¢voda valamennyi helyiségeiben a z6ld novények szimanak ndvelése

e Természetsarkok tovabbi jelenléte a csoportokban évszakoknak megfeleléen
e Magaséagyasok, sziklakertjeink, viragoskertiink folyamatos gondozasa

¢ Madéroduk, itatok, etetok folyamatos karbantartisa

o Allatsarok kialakitasa

Kaposvar, 2025.08.31.
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Bicskei Szilvia






